DAUGAVPILS UNIVERSITATES
EKONOMIKAS KATEDRAS STUDIJU PROGRAMMU
METODISKIE NORADIJUMI
STUDIJU, BAKALAURA UN MAGISTRA DARBU
IZSTRADASANAI UN AIZSTAVESANAI



2
DAUGAVPILS UNIVERSITATE

SOCIALO ZINATNU FAKULTATE
EKONOMIKAS KATEDRA

DAUGAVPILS UNIVERSITATES
EKONOMIKAS KATEDRAS STUDIJU PROGRAMMU
METODISKIE NORADIJUMI
STUDIJU, BAKALAURA UN MAGISTRA DARBU
IZSTRADASANAI UN AIZSTAVESANAI

Daugavpils: Saule
2010



3
Apstiprinats
DU Studiju padomes seédé
2010.gada 19.aprili,
Protokols Nr.8.

Jermolajeva E., Stasane J., Olehnovi¢s D, Panina L. sast. Daugavpils Universitates
Ekonomikas katedras programmu metodiskie noradijumi studiju, bakalaura un magistra
darbu izstradasanai un aizstavésanai. Daugavpils: Daugavpils Universitates apgads ,,Saule”,

2010. 34 Ipp.

Metodiskos noradijumus izstradajusi:
Dr. oec. E. Jermolajeva
Dr.oec. J.Stasane
Mg.oec. L.Panina
Mg hist. D. Olehnovics

Tehniska redaktore:

N.Grzibovska



Saturs
Lpp.

1. Visparigie noradijumi studiju, bakalaura un magistra darbu izstradasana......................... 5
2. Temata 1zvele un apStPriNASANA...........cceevieerieeeiiieeeeieeesreeesaeeereeesareesreeessseeessseeessseeennns 7
3. Darba struktuira, saturs un teksta NoformeSana...........ccccvvvveiiiiiiiiiiiieiieeee e 7
4. Tabulu, att€lu un formulu NOTOIMESANA........cooeeueiiiiiiiieee et 11
5. Avotu un literatliras saraksta iZvVeide.........ccceevueriirieiiiniiniiieceece e 14
6. Darba iesniegSana Un aiZStAVESANA.........ceecuveeerueeeeiiieeiieeesieeeieeeeeeeesseeesreeesereeessseeeaneas 22
7. Darba vaditaja fUnKCIjas........cooeeriiriiiiiieeiiece ettt e 23
8. Darba recenzenta pienakumi un atbildiba............ccceeeueiiiiiieiiiiieiiee e 24
9. CHENOTETKUMIL ... 25
Pielikumi

1. Titullapas nOfOrmMEJUIMS.........ccuieiieiieiieiicieieee et 26

2. Satura raditaja NOTOIMEJUIMS........eeruiiiiieiiieeiieiie ettt ettt e ereeteeeaeeseeseneeseesaneens 27

3. Darba anotacijas paraugstruktlira............ccoeiieiiiiiiiiiiese e 28

4. Beigu 1apas NOTOIMEJUIMNS. ...ccuueiiieiiieiieiie ettt st e 29

5. Bakalaura/magistra darba recenzijas paraugstrukthiira..........ccoceevveerveresieerieesinnneens 31

6. Zinatniska darba t€mas pieteikuma veidlapa..........cccoes it ceiviiis e 31

Uzzinu materiali metodisko noradijumu sastadiSanal..........cccccveeeevieerieeeniiennieeeieeeee e



1. VISPARIGIE NORADIJUMI STUDIJU, BAKALAURA UN
MAGISTRA DARBU IZSTRADASANA

Studiju, bakalaura un magistra darbu izstradaSanas un aizstavéSanas metodisko
noradijumu (talak teksta — Metodiskie noradijumi) merkis ir dot iesp&u Daugavpils
Universitates (DU) Socialo zinatnu fakultates (SZF) Ekonomikas studiju programmas
stud@josajiem savlaicigi iepazities ar studiju, bakalaura un magistra darbiem izvirzitajam
prasibam, darbu izstradasanas, noforméSanas un aizstavéSanas kartibu.

Rakstot petniecisko darbu, stud€josajiem jaievéro S§adas prasibas:

1) studgjosais veic patstavigu pétijumu par aktualu, nozimigu ekonomisku
problému, nepielaujot literatiiras avotu mehanisku parrakstiSanu vai

atstastiSanu;

2) darba saturam janodroSina secigs problémas risinajums atbilsto$i izvirzitajam
pétijuma mérkim, hipotézei un uzdevumiem, parejai no viena jautajuma uz citu
jabut logiskai;

3) pétnieciskais darbs ir jaraksta, izmantojot visparpienemtu un viennozimigu

terminologiju, gramatiski un stilistiski korektu latviesu valodu;

4) javeido pétijumu gaitas un rezultatu, secinagjumu un priekSlikumu precizs,

logisks, skaidrs un pabeigts izklasts.

Studiju darba izstrades mérkis ir apliecinat stud€jos$a prasmes un iemanas apguto
teoretisko zinasanu lietoSana konkrétas problémas risinasana.

Studiju darba jaievero Sadas prasibas:

— darba jabut kadas konkrétas aktualas ekonomiskas problémas patstavigam
pétijumam;

—  studgjoSajam jaizverté jaunakie zinatniskie pétjjumi un publikacijas, kas
izmantoti darba uzrakstiSana, tai skaita vismaz viena ES valoda;

—  javeido pétijuma gaitas un rezultatu precizs, skaidrs un logisks izklasts,
jaformul@ no pétijuma rezultatiem izrieto$i autora secinajumi un priekslikumi;

—  zinatniskajam aparatam jabit noformé&tam atbilsto$i Siem Metodiskajiem

noradijumiem.
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Bakalaura darba izstrades mérkis ir sistematiz&t, paplasinat un nostiprinat studéjosa

teoretiskas zinaSanas un praktiskas iemanas. Darbam obligati jasatur teorétiska un analitiska

dala. Teorétiskaja dala stud&josajam japarada sp€ja péetit un risinat noteiktu teoretisko

problému. Teorétiskajai dalai jabiit saistitai ar darba analitisko dalu.

Bakalaura darbam jaatbilst Sadam prastbam:

darba jabiit konkrétas aktualas ekonomiskas problémas patstavigam
pétijumam;

stud€joSajam jaizmanto attieciga speciala literatura, jaanaliz€ Latvijas un
arvalstu pieredze p&tamaja probléma, tai skaita vismaz viena ES valoda;
stud€joSajam japarada prasme ieglit, apkopot un analiz€t nepiecieSamo
informaciju, lietojot miisdienu p&tisanas un datu apstrades metodes;

darba jabuit pétijuma gaitas un rezultatu precizam, skaidram un logiskam
izklastam, ka arT no pétjjuma rezultatiem izrietoSiem autora patstavigiem
secinajumiem un priekSlikumiem;

darbam jabiit noform&tam atbilstosi Siem Metodiskajiem noradijumiem.

Magistra darbs ir zinatnisks, patstavigs, originals pétijums ar novitates elementiem.

Magistra darba izstrades mérkis ir sekmét studgjosa intelektuala potenciala attistibu, veidot

pasnovértésanas sp&jas un zinatniskas p&tniecibas prasmes. Magistra darba pétijumam obligati

jasatur savstarpgji saistitas teorétiskas un analitiskas dalas.

Magistra darba jaievéero Sadas prasibas:

darba saturam jaatbilst nosaukumam, izvirzitajiem mérkiem un uzdevumiem;
darbam jabiit zinatniskam p&tijumam ekonomikas nozaré;

autoram japarada prasmes orientties specialaja zinatniskaja literatura, tai
skaita vismaz divas sves$valodas;

autoram japarada prasme analiz€t specialos avotus, izmantojot misdienu
pétiSanas un datu apstrades metodes;

autoram jaapliecina prasme patstavigi un radoSi stradat, veicot konkrétu
petijumu;

darba jabut novitates elementiem;

pétijuma gaitai jabut logiskai, zinatniskai, rezultatam visparinamam un
neparprotamam;

darbam jabiit noformé&tam atbilstosi Siem Metodiskajiem noradijumiem.
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2. TEMATA IZVELE UN APSTIPRINASANA

Studgjosais vienojas ar darba vaditaju par zinatniska darba tematiku, pemot véra
savstarpgjas intereses un iesp&jas. Studgjosais raksta iesniegumu par izvéleto darba t€mu un
apstiprinatajos terminos iesniedz DU SZF Ekonomikas katedra. Darba temats tiek apstiprinats
Ekonomikas katedras sédé. P&tnieciskaja darba ir jaanalizé aktuala paradiba, process,
fenomens, uzradot darba ierobezojumus, p@tijjuma veikSanas periodu, vietu, pé€tijuma

zinatnisko un/vai lietisko nozimibu, novitati.

3. DARBA STRUKTURA, SATURS UN TEKSTA
NOFORMESANA

Darba izstradasana jaievéro vairaki noteikumi, kas attiecas uz ta struktiru un

noformésSanu.
Darba struktira

Izstradataja darba jabut:

— titullapai;

—  anotacijai latvieSu valoda un viena Eiropas Savieniba oficiali apstiprinataja valoda
(bakalaura darbiem), divas sveSvalodas péc izvéles — anglu, vacu, francu, krievu
(magistra darbiem);

—  satura raditajam;

- ievadam;

—  darba izklasta pamatdalai;

—  secindgjumiem un priek§likumiem (vai arT rekomendacijam, ieteikumiem);

- avotu un literattiras sarakstam;

—  pienemto apzim&jumu, saisinajumu, simbolu un terminu skaidrojumam;

—  pielikumiem (nepiecieSamibas gadijuma);

—  beigu lapai.

Studiju darba ieteicamais apjoms — 20-25 lappuses (36000-45000 rakstzimes)
datorsalikuma. Bakalaura darba ieteicamais apjoms — 60-90 lappuses (108000-162000
rakstzimes) un magistra darba — 80-100 lappuses (144000-180000 rakstzimes) datorsalikuma
(bez pielikumiem).



Titullapa

Titullapa ir darba pirma lappuse (noform&umu skatit 1. pielikuma). Jaievéro, ka
macibu iestades un darba nosaukumu, autora un zinatniska vaditaja vardu un uzvardu raksta
ar lielajiem burtiem, uzradot saisinatu vaditaja amatu (piem., asist., lekt., doc., asoc.prof.,
prof. pétn., vad.pétn.), zinatnisko gradu un nozari (piem., Dr.oec., Dr.paed., Dr. psych.,

Mg.oec., Mg.psych utt.).

Satura raditajs

Satura raditaja norada darba nodalu un apaksnodalu atrasanas lappuses. Satura raditaja
nodalu un apaks$nodalu numeracijai, ka ar1 virsrakstu formul&jumiem jabut pilnigi vienadiem
ar formulgjumiem un numeraciju teksta. Satura raditaja noform&uma paraugs dots 2.

pielikuma.

Anotacija

Virsrakstu ANOTACIJA raksta ar lielajiem burtiem. Anotacija janorada darba
apjoms, ilustraciju skaits, bibliografisko vienibu — nepublicéto dokumentu, p&tijumu un citu
avotu skaits, darba lietotie galvenie termini, jédzieni, kategorijas un citi atslégas vardi.
Anotacijas teksta jaatspogulo darba priekSmets, objekti, mérki un uzdevumi, metodes, iegitie
rezultati, secinajumi, priekSlikumi un rekomendacijas. Anotacijas vélamais apjoms 350-500

rakstzimes. Anotacijas paraugstruktiira sniegta 3. pielikuma.

levads

levada apjoms — 3600-5400 rakstzimes (~2—3 lappuses). Ta tekstu sak rakstit ar atkapi
no augsejas malas ar virsrakstu IEVADS lappuses vidu.

levada japamato pétamas problémas zinatniskais nozimigums un sabiedriska
aktualitate, jaskaidro un japrecizé t€mas formul&jums (ja ir nepiecieSams), jaformulé darba
meérkis un uzdevumi, jadefin€ p&tijuma priekSmets un objekts (objekti), jaizvirza hipotéze (ja
ta ir), jaraksturo petijuma metodes un empiriska baze, japamato darba struktira un pétijjuma

ierobezojumi.



Darba pamatdala

Pétama materiala pamatdalas uzdevums ir sistematizéta veida sniegt pé€tamas
problémas teor&tisko un analitisko pamatojumu. Darba saturu sadala nodalas un apaksnodalas,
kuras izklasta tematu izvirzito uzdevumu seciba. Darba ir vismaz divas nodalas, bet apjoma
zina lielas nodalas lietderigi sadalit apaksnodalas. Nodalu un apaks$nodalu skaits netiek
reglament€ts, tas izriet no darba specifikas un rakstura. Lai izvairitos no darba
sadrumstalotibas, apaks$nodalai nav ieteicams biit mazakai par divam lappusém (>3600 rakstu
zimes). Katru nodalu sak rakstit jauna lappus€, un nodalu nosaukumi tiek centréti lapas vida.
Aiz nodalu un apak$nodalu nosaukumiem nekad netiek likts punkts. Katru nodalu ieteicams
beigt ar Tsiem secinadjumiem un nakamas nodalas pieteikumu.

Teoretiskaja dala (ne vairak ka 1/2 (akadeémiskajas programmas) un ne vairak ka 1/3
(profesionalajas programmas) no pamatdalas) stud@josSais izklasta p&€tamas problémas
teorétiskas nostadnes un koncepcijas, dazadu teoriju salidzinajumu un faktu materialu
raksturojumu, uz ko balstas problémas analize. Darbu ieteicams sakt ar jaunakas — pedgjos

gados izdotas — literatiras apzinaSanu un analizi. Studiju un bakalaura darba pamatjédzienu

noskaidros$anai izmanto enciklop&dijas un enciklop&diskas vardnicas, terminu skaidrojosas

vardnicas, ka arl citus uzzinas avotus; magistra darba pamatjédzienus neskaidro. Veicot

teoretisko analizi, darba autors nedrikst izmantot tikai citu autoru domas un atzinumus, darba
(it 1pasi magistra akadémiskaja programma) ir jabut ari paSa autora vert§jumiem un
secindjumiem par iztirzajamo problému, tas pamatojumam. Teorétiskas dalas izstrade
noteicoSa nozime ir literatras un informacijas avotu izpétei.

Bitiskaka ir darba analitiska dala, kura autors sniedz pétijuma problémas praktisko
novertegjumu. Ta tiek veidota, pamatojoties uz teorétiskaja dala aprobéto informaciju par
pétijuma objektu izpéti, kas apliecina autora prasmi veikt p&tijumu, izmantojot iegitas
zinasanas, informativos materialus un citus datus. Analitiskaja darba dala autors parbauda
hipotézi un apliecina prasmi veikt empirisku pétijumu, pielietojot apgiitas teoretiskas
zinasanas, secinot un prognozgjot ekonomisko procesu norisi un attistibas iespgjas.

Praktiska materiala apstradei tiek izmantotas dazadas pétijjuma metodes, iegiita
informacija tiek interpretéta atbilstosi p&tijuma mérkim un uzdevumiem, bet iegttos datus
atspogulo tabulas un att€los.

Visiem teorétiskaja un analitiskaja dala izklastitajiem jautajumiem jaatbilst darba
tematam, izvirzitajam mérkim, tiem jabut savstarpgji saskapotiem un janodroSina sekmiga

petijuma veiksSana.
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Secinajumi un priekSlikumi (vai arl rekomendacijas, ieteikumi)

Secinajumi seko analitiskajai dalai. Secinajumi ir apgalvojuma forma izteikti
spriedumi par pétijuma izvirzito hipotézi (jautajumu), mérki un uzdevumiem. Secinajumos
atspogulo pétijuma teor€tiskaja un empiriskaja dala izteiktds atzinas. Tiem jabt
strukturétiem, logiskiem, labi parskatamiem un izrietoSiem no veikta pétjjuma. leteicams tos
numurét péc kartas, pieméram, 1., 2., 3. utt. Apjoms ir 3600-5400 rakstzimes (~2-3
lappuses). Seit japarada, vai izdevas sasniegt ievada formuléto mérki un uzdevumus, ka ari
japierada izvirzita hipotéze (ja ta ir), jaatzim€ ar1 problémas talakas izp&tes perspektivas. Ta
ka Seit summets tas jaunais, ko autors devis t€mas izpete, tad taja parasti nelieto citatus no
avotiem un literatiiras. Ja nepiecieSams, autors var izstradat rekomendacijas, priekslikumus,

ieteikumus, kas apliecina darba autora ieguldijumu pétitas problémas risinajuma.

Avotu un literatiiras saraksts
Saraksts javeido atbilstosi So Metodisko noradijumu 5. nodala minétajam prasibam.
Studiju darba jabiit izmantotiem vismaz 10, bakalaura darba — 20, bet magistra darba — vismaz

30 literaturas avotiem.

Pienemto apziméjumu, saisinajumu, simbolu un terminu saraksts
Pienemto apzimé&jumu, saisindgjumu, simbolu un terminu sarakstu veido saskanpa ar

visparpienemtajam normam, kuras konsekventi jaievero visa darba gaita.

Pielikumi

Gan studiju, gan ari bakalaura un magistra darbos péc avotu un izmantotas literatiiras
saraksta atlauts ievietot pielikumus. Tajos var ieklaut aizpilditas dokumentu vai parskatu
veidlapas, statistiskus datus, analitiskus aprékinus, tabulas, zim&umus, kartes, fotografijas,
audio vai video ierakstus u.c. materialus, kas izmantoti darba. Pielikumos ir materiali, kas
palidz izprast tekstu, atspogulo pétnieciska darba rezultatus, kuri nav ieklauti pamatteksta.
Pielikumiem ir nepiecieSami virsraksti. Pielikumos visiem materialiem janorada vai nu to
izcelsme vai arT iegtiSanas un apstrades metodes. Ja materiali ir aizgiti, tad norada to avotu. Ja
pielikumi ir vairaki, tie ir janumuré pec kartas, piem., 1.pielikums, 2.pielikums utt., bet darba

teksta, atsaucoties uz kada pielikuma materialiem, janorada ta numurs.

Beigu lapa

Beigu (atzimju) lapas paraugs dots 4. pielikuma.
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Teksta noformejums

Bakalaura un magistra darba teksts iesniedzams kopa ar disketi (vai CD, jebkuru Win
Word versiju), kura ir teksta, ilustraciju un tabulu elektroniska versija. Ilustrativajam
materialam jabiit péc iesp&jas kvalitativam. Tabulas un attéli jaiekope atseviskos failos, teksta
noradot vietu, kur tam vajadzétu but. Specialo programmu izmantoSanas gadijuma ir
nepiecieSams noradit to nosaukumus.

Studiju, bakalaura un magistra darbus sagatavo datorsalikuma uz standarta izmé&ra
lapam (formats A4 — 210x297 mm), rakstot darbu lapas viena pus€. Lapam jaatstaj baltas
malas. Malu izméri: kreisaja pusé — 30 mm, labaja pusé — 20 mm, augsa un apaksa ne mazak
ka 20 mm. Atstarpes starp virsrakstu un tekstu ir 1 rinda. Katru nodalu sak jauna lappusé
(apaksnodalas — ng&!).

Datorsalikuma teksta rindam jabit ar 1,5 intervalu. Pamatteksta simbolu (burtu,
ciparu) lielumam jabiit 12 punkti, Times New Roman S$rifta, nodalu virsrakstiem (visi
lielie burti) 16 ar pastiprinajumu, apakSnodalu — 14 ar pastiprinajumu un apaks$nodalu
grupu — 14 bez pastiprinajuma.

Noformésanas Tpatniba: aiz punkta, komata, ka arT starp uzvardu un iniciali literatiiras
saraksta jabiit viena piesitiena atstarpei; teksta izc€lumi (trekninajums, kursivs, pasvitrojums)
jalieto konsekventi; nav velams tekstu pieblivét ar izc€lumiem. Par iespiedklidam atbild

darba autors, un darba nedrikst biit gramatiskas kludas.
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4. TABULU, ATTELU UN FORMULU NOFORMESANA

Materiala parskatamibai darba izmantoto skaitlisko un citu informaciju ieteicams
izvietot tabulas un att€los, ka arT paradit izmantotas formulas. Darba ilustréSanai
izmantojamas sh&mas, diagrammas u.tml. sauc par atteliem.

Darbs nav japarblivé ar skaitlisko materialu, jo nevajadzigi skaitli apgriitina uztveri.
Skaitliskais materials, kas izvietots tabulas vai att€los, ka arT apzim&jumi, kas sniegti

formulas, darba ir jaanalizg.

Tabulas

Katrai tabulai jabut kartas numuram nodalas ietvaros. Tabulas numuré ar arabu
cipariem; un tabulas numuru raksta virs tabulas labaja pus€. Pieméram, 2.5. tabula. Pirmais
cipars nozimé nodalas numuru, otrais — tabulas kartas numuru otraja nodala. Zem tabulas
jauzrada pilns avota nosaukums. Vards ,,Avots” jaraksta ar pastiprinajumu. Avotu nosaukuma
simbolu (burtu, ciparu) lielumam jabtt 10 punkti, Times New Roman, Italic. Starp tabulu un
avotu jabut atstarpei.

Katrai tabulai jadod tas saturam atbilstoss nosaukums (virsraksts). Nosaukumu raksta
virs tabulas zem numura un aiz nosaukuma punktu neliek. Tabulas saturu sadala attiecigas
aileés, kuram dod nosaukumus. Tabulas un ailu nosaukumiem jasniedz atbildes uz
jautajumiem: kas? kur? kad? kadas mervienibas?

Ailu nosaukumiem jasakas ar lielo burtu, bet apakSnosaukumiem, ja tie veido teikumu
ar ailes nosaukumu, — ar mazo burtu. Ja apak$nosaukumi ir patstavigi, tos sak ar lielo burtu. Ja
tabulu parnes nakamaja lappusg, tad ailes numureg.

Tabulas nosaukuma atveides formula: Kas? Kur? Kad? Datu mérvieniba. Piemérs:

4.5. tabula
Latvijas Republikas iedzivotaju skaits 1935.-2005. gada
Pastavigie Tai skaita ledzivotaju kopskaita, %
Gads ledZ_IVOtaJI’ Pilsétu lauku pilsétu lauku
tukst.
cilvéku
1 2 3 4 ) 6

Parnesot tabulu nakamaja lapa, vispirms janorada tabulas numurs, tad jaraksta ,,tab.

turpinajums”, péc tam atkarto tabulas ailu numeraciju.
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Piemers:
4.5. tab. turpinajums

1 2 3 4 5 6

Avots: Latvijas regioni skaitlos 2005, 137. lpp.

Ieteicams izmantot tabulas, kas ir izvietojamas viena lappus€. Izpémuma karta var

izmantot tabulas, kas aiznem ne vairak ka divas lappuses.
Ja tabulas datus aprekinajis pats autors, tad jaraksta, pieméram:

AVOtS: autora aprékini péc: Latvijas regioni skaitjos 2005.

Atteli
Attelus numuré ar arabu cipariem nodalas ietvaros virs att€la labaja pusé (skat. 4.1.

attelu). Katram att€lam dod atbilstoSu nosaukumu, kuru raksta virs attéla zem numura un aiz

nosaukuma punktu neliek.

Piemera, kas dots apaksa, pirmais cipars nozimé nodalas numuru, otrais — attéla kartas
numuru ceturtaja nodala. Att€lu nosaukumiem jasniedz atbildes uz jautajumiem: kas? kur?
kad? kadas mérvienibas?

Attela nosaukuma atveides formula: Kas? Kur? Kad? Datu mérvieniba.

Piemers:
4.1. attels

Videjas dzivoklu cenas Latvijas pilsétas, 2004. gada pirmajos seSos ménesos (Ls/mz)

300
248

250 —

200 —

150 I

100 - I 83

O__

] @ = 1o 1% w <t o, = = @ D = 1o = ©
E 5 2 5 5 &8 2 5 § £ 2 £ £ ¥ £ § s
= o © = = = < o D > = Q © D = = =]
5 s & 3 £ ° 5 5 &8 § E 2 3 2

Avots: Ozola 2004, 12. Ipp.
Ja att€la datus aprékinajis pats autors, tad jaraksta lidzigi ka pie tabulu noformesanas.
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Formulas
Darba noraditas formulas numuré ar arabu cipariem nodalas ietvaros. Formulas
numuru raksta lapas labaja pusé attiecigas formulas lIimeni un ieklauj iekavas. P&c formulas
liekams semikols.

Piemeérs:

Robezderiguma matematisko izteiksmi aprékina péc formulas (1.4) (Gods 2000, 66.
Ipp.):
ATU (1.4)

AQ
kur MU — robezderigums,
Q — preces daudzums,
TU — kopgjais derigums,

A — bezgaligi mazas izmainas.

Formulas skaidrojuma obligati janorada katra simbola mérvieniba, to atdalot ar
komatu. Viena un ta paSa parametra meérvienibai visa darba ietvaros jabiit nemainigai.
Atsaucoties teksta uz formulu, janorada tas numurs iekavas.

Piemers:
»Ar formulu (1.4) aprékina..”.
Formulam, kuras sastadijis vai atvasinajis pats autors, jadod atsauce, noradot,
pieméram:
e  ..aprekina pec formulas, ko sastadijis autors”;

e  ..aprekina p&c formulas, ko sastadijis autors, izmantojot avotu (..)”;

Uzreiz aiz formulas iekavas raksta (formulu (1.8.) sastadijis ..).
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5. ATSAUCES, AVOTU UN LITERATURAS SARAKSTA

IZVEIDE

Pétniecisko darbu izstradé tiek izmantoti dazadi informacijas avoti: politikas
planoSanas dokumenti, gramatas, publikacijas krajumos un zurnalos, citu zinatnieku veiktie
pétijumi, publiskie parskati, uznp@émumu ieksgjie dokumenti (t.sk. nepublicétie), elektroniskie
resursi.

Avotu un literatiiras saraksta norada visus darba izmantotos iespieddarbus un avotus
taja valoda, kura tie sarakstiti. Tie jasarindo alfab&ta seciba p&c autora uzvarda vai darba
nosaukuma pirma burta, ja autors nav uzradits. Sarakstu ieteicams sakt ar latipu alfab&tu,
vispirms minot latvieSu valoda un Rietumu svesvalodas (anglu, vacu, francu u.c.) sarakstitos
darbus, pec tam — kiriliskaja alfabéta iespiestos darbus. Pielaujama krievu valoda publicéto
darbu nosaukumu transliteracija latmu alfabéta. Tada gadijuma darbu nosaukumi krievu
valoda nav jaatdala no darbiem latviesu, anglu, vacu u.c. valoda.

Kopgja alfabéta seciba jaievieto monografijas, broSiiras, zZurnalu un avizu raksti,
zinatnisko konferencu materiali, recenzijas, arl interneta materiali. Viena autora vairakus
darbus uzskaita alfab&tiska seciba péc darbu nosaukumiem.

Avotu un literattiras un saraksta ievietotie materiali janumurg.

Gadijumos, kad tiek izmantoti cita autora darbi, idejas vai atzipas, tas ir
neparprotami janorada, dodot teksta atsauci uz originalavotu. Atsauce ir isa norades forma,
kas lauj konstatét, no kada izdevuma nemta ideja vai citats, ka arT noteikt ta atraSanas vietu
(lappusi) Saja avota Atsauces jasniedz ar1 gadijumos, kad autors izmanto pats savu darbu. Uz
izmantotajiem iespieddarbiem un avotiem jaatsaucas (jalieto bibliografiska atsauce) $ados
gadijumos:

e ja teksta minéts citats;

o ja teksta dots statistisks vai skaitlisks materials;

e ja teksta pieminéts vai aprakstits kads piemérs vai vienreiz€js gadijums, kas nav

visparzinams;

o ja teksta izklastits kadas personas teiktais vai uzskati;

e ja teksta ir pieminéts kads dokuments, zinatnisks pétijums, raksts;

Atsauces jaievieto teksta. Jalieto atsaucu sisteéma, kas prasa apaliekavas noradit tikai
autora uzvardu un publikacijas gadu. Publikacija teksta tiek minéta, noradot autora(u) uzvardu

vai (ja autora nav) iespieddarba nosaukuma pirmos vardus un publikacijas gadu, izmantoto
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Ipp. Ja darba nosaukums ir garaks par vienu vai diviem vardiem, tad nosaukums jasaisina un
péc ta bez atstarpes jaliek divi punkti un p&c atstarpes janorada izdoSanas gads.

Atsauces teksta parada citu darbu izmantoSanas pakapi un lauj konstatét pasa petnieka
devumu, savukart avotu un literatiiras saraksta pievienoSana darbam raksturo izmantoto
teorétisko bazi un pétijuma novitati kopuma. Lai izstradatu darba zinatnisko aparatu (atsauces
parind@s, teksta u.c.) un izveidotu avotu un literatiiras sarakstu, jasastada izmantoto darbu
bibliografisks apraksts, kas ir noteikta seciba sniegts bibliografisko zinu kopums iespieddarbu
raksturojumam un identifikacijai. Veidojot aprakstu, jaievéro iespieddarba aprakstiSanas
visparigie principi un noteikumu. Zinas bibliografiskajam aprakstam nem no izmantota darba
titullapas; vajadzibas gadijuma tas var papildinat ar zinam ar1 no vaka, titullapas otras puses

vai citam iespieddarba vietam.
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Gramatu bibliografiska apraksta un atsauces atveides formula:

Autora Uzvards, I[inicialis]. Gramatas nosaukums. IzdoSanas vieta: Izdevnieciba,

izdoSanas gads. Kopé&jais lappusu skaits. Piemeri.:

Gramatas atveides formula Gramatas atveides
literatiiras un avotu saraksta formula atsauce

1. Orlovska, A. Uzdevumu krajums statistika. Riga: RTU, (Orlovska 2006, 24. Ipp.)
2006. 52 Ipp.

2. Bryman, A., Bell, E. Business Research Methods. Oxford (Bryman, Bell 2007, 124.
University Press, 2007. 546 p. Ipp.)

3. OpexoB A.M. MemoObi 5KOHOMUYECKUX UCCIe008AHULL. (Opexos 2009, c. 47)
Mocksa: Uudpa-M, 2009. 392 c.

Slipi raksta gramatas nosaukumu (nosaukumus), bet ar nosaukumiem saistitos datus,
zinas par konferencu vietu un laiku, kas gramatiski nav saistitas ar nosaukumu, uzrada péc
nosaukuma un atdala no ta ar komatu.

Gramatu apraksta lappusu kopskaita apzim&jumu saisina: Ipp. — gramatam latviesu
valoda; S. — gramatam vacu valoda; p. — gramatam anglu valoda un €. — gramatam krievu
valoda.

Reizé€m izdevuma lappusu numeracijai lietotas divas ciparu sist€mas — romiesu (saturs
un priek$vards) un arabu (pamatteksts). Sada gadijuma tiek minétas ab&jadi numurétas

lappuses, romieSu ciparu pierakstot ar mazajiem burtiem, piem.: xi, 199 Ipp. Piemérs:

Gramatas atveides formula Gramatas atveides
literatiiras un avotu saraksta formula atsaucé

1. Manuel, F.E. Freedom from History and Other Untimely  (Manuel 1971, 88. Ipp.)
Essays. New York: University Press, 1971. x, 301 p.

Darbiem krievu valoda autora iniciali (inicialus) un uzvardu neatdala ar komatu.

Piemers:
Gramatas atveides formula Gramatas atveides
literatiiras un avotu saraksta formula atsauce
1. Tanenepun B.M., UrnareeB C.M., Moprynos B.1. (Tanpnepun, Urnatees,
Muxposxkonomuxa. Cankr-IletepOypr: Dxonomudeckass  Moprynos 2000, c. 147)
mkomna, 2000. T.1 349 c.

Ja gramatai ir tris autori, tad apraksta tos min tada seciba, kada tie ir titullapa, citu no
cita atdalot ar komatu. Ja gramatu sarakstijusi Cetri autori vai vairak, apraksta parasti raksta
tikai pirma autora uzvardu un iniciali, bet paréjo uzvardu un inicialu vieta raksta et al. (un citi

— latiu valoda), vai u dp. iespieddarbiem krievu valoda. Pieméri:
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Gramatas atveides formula Gramatas atveides
literatiiras un avotu saraksta formula atsauce
2. Voronovs, V., Petrova, 1., Racko, E. Regionalas (Voronovs, Petrova, Racko
ekonomikas konkurétspéjas paaugstinasana un aktiva 2006, 88. Ipp.)
adaptacija globalizacijas apstakjos. Daugavpils: Saule,
2006. 113 Ipp.
3. Rivza, B. et al. Reduction of Regional Diversities Still on = (Rivza 2006, p.47)
the Agenda in Latvia. Jelgava, 2006. P. 273.

Ja gramatai lidz ar pamatnosaukumu ir arT apakSnosaukums, tad to no
pamatnosaukuma atdala ar kolu. Apaksnosaukumu, tapat ka pamatnosaukumu, raksta slipi.

Piemeri:

Gramatas atveides formula Gramatas atveides
literatiiras un avotu saraksta formula atsaucé

1. Gaugere, K. Balancing Priorities: Latvia’s Agriculture (Gaugere 2003, p. 62)
and Rural Development in a European Union Context.
Riga: Providus, 2003. 80 p.

2. Shaw, P. The 4 Vs of Leadership: Vision, Values, Value-  (Shaw 2006, p. 147)
Added and Vitality. London: Capstone, 2006. 218 p.

Ja gramatas (piemé&ram, konferences materialu, dokumentu krajuma, macibu gramatas,
rakstu krajuma u.c.) tapSana piedalijuSies vairaki cilvéki (redaktori, sastaditaji u.c.) vai taja
ievietoti daudzu autoru darbi, bibliografisko aprakstu var iesakt ar redaktora uzvardu un
iniciali, tam seko gramatas nosaukums: Uzvards, I[inicialis]., red. Nosaukums. IzdoSanas

vieta: Izdevnieciba, izdoSanas gads. Kopgjais lappusu skaits. Pieméri:

Gramatas atveides formula Gramatas atveides
literatiiras un avotu saraksta formula atsaucé
1. Olehnovics, D., sast. Daugavpils Universitates 50. (Olehnovics 2009, p. 312)

starptautiskas zinatniskas konferences materiali =
Proceedings of the 50" International Scientific
Conference of Daugavpils University: Social sciences.
Daugavpils: Daugavpils Universitates Akadémiskais
apgads “Saule”, 2009. 368 lIpp.

2.. Magidenko, A., red. Tautsaimniecibas un (Magidenko 2006, 247.
uznéméjdarbibas attistibas problémas. Riga: RTU, 2006.  Ipp.)
270 lpp.

3. Lopez-Claros, A., Schwab, K. Porter, M.E., eds. The (Lopez-Claros, Schwab,
Global Competitiveness Report, 2005-2006: World Porter 2005, p. 333)

Economic Forum. Geneva; New York, 2005. 632 p.

4. Janbko T.II., CxopoGorarsix U.1., pex. (Jdanbko, Ckopoborarsix
Konuuecmeennvie memoowl ananusa é mapkemunee. 2005, c. 258)
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- Cankr-Tlerep6ypr: ITutep, 2005. 384 c.

Ja redaktors (atbildigais redaktors, galvenais redaktors, zinatniskais redaktors) tadas

gramatas nav uzradits, bibliografisko aprakstu iesak ar gramatas nosaukumu. Piemérs:

Gramatas atveides formula Gramatas atveides
literatiiras un avotu saraksta formula atsauce
1. Biznesa ekonomiskie aspekti. Riga: Zvaigzne ABC, (Biznesa ekonomiskie..
2005. 156 Ipp. 2005, 62. Ipp.)

Gramatai var biit arT paralélnosaukums (pieméram, pamatnosaukuma tulkojums cita
valoda). Uzradot paral€lnosaukumu, pirms ta liek vienlidzibas zimi. Paralélnosaukumu raksta

slipi. Piemeri:

Gramatas atveides formula Gramatas atveides
literatiiras un avotu saraksta formula atsaucé

1. Latvijas Universitates raksti: Ekonomika un vadibas (Latvijas Universitates..

zindtne, 744. sej. = Acta Universitatis Latviensis: 2005, 47. Ipp.)
Economics and Management, vol. 744. Riga: LU,
2009. 372 Ipp.

2.  Ducmane K. Nauda Latvija = Coins and Banknotes in = (Ducmane 1995, 47. lpp.)
Latvia = Geld in Lettland = Jlenesicnvie 3naxu 6
Jlamsuu. Riga: Latvijas Banka, 1995. 291 lpp.

Daudzséjumu izdevumu atveides pamatformula:

Autora Uzvards, I[inicialis]. Nosaukums. S&jumu skaits. IzdoSanas vieta: Izdevnieciba,

izdoSanas gads (vai gadi). Piemérs:

Gramatas atveides formula Gramatas atveides
literatiiras un avotu saraksta formula atsaucé

1. Trasuns, F. Dzive un darbi. 3 sg€j. Rezekne: Latgales (Trasuns 1997, 2.s¢j., 360.
Kultiras centra izdevnieciba, 1996-1998. Ipp.)

Ja izdevumam autora nav, aprakstu var iesakt ar izdevuma nosaukumu. Piemérs:

Gramatas atveides formula Gramatas atveides
literatiiras un avotu saraksta formula atsauce

1. Freedom: A Documentary History of Emancipation, (Freedom: A.. 1993, p.
1861-1967. 4 Vols. New York: Cambridge University = 360)
Press, 1993.
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Ja tiek aprakstits tikai viens s€jums no daudzs€jumu izdevuma, jauzrada autors (ja ir),
visa izdevuma nosaukums, s€¢juma kartas numurs, s€juma nosaukums (ja ir), s&juma redaktors

(ja ir), izdoSanas vieta, izdevnieciba, izdosanas gads un lappusu skaits $aja s€juma. Piemers:

Gramatas atveides formula Gramatas atveides
literatiiras un avotu saraksta formula atsauce
1. Bonomun B. Suyuxkioneous ons oemen. T. 21, 4. 1: (Bosogun 2002, c. 60)
Obwecmeso. sxonomuxa u noaumurxa. Mocksa:
ABsanTta, 2002. 459 c.

Daudzs€jumu izdevumu apraksta slipi jaraksta gan visa izdevuma nosaukums, gan ar1

atsevisSka s€juma nosaukums (ja tas ir).
Krajumos ievietoto rakstu atveides pamatformula:
Autora Uzvards, I[inicialis]. Raksta nosaukums. Gram.: (vai In: ja darbs ir anglu vai

vacu valoda; B xwu.: ja gramata ir krievu valoda) Gramatas nosaukums. 1zdoSanas vieta:

Izdevnieciba, izdosanas gads. Aiznemtas lappuses. (S&rija — ja ta ir). Pieméri:

Krajuma ievietoto

Krajuma ievietoto rakstu atveides formula .
rakstu atveides formula

literatiiras un avotu saraksta

atsauce
1. Jermolajeva, E. Daugavpils ekonomika — no linu (Jermolajeva 2007, 76.
tirdzniecibas 12. gadsimta lidz mobilo sakaru torpu Ipp.)
eksportam 21. gadsimta. Gram.: |. Reinholde, atb. red.
Daugavpils ka attistibas celvedis. Riga: Zinatne, 2007.
71.-85. Ipp.
1.  Ferrari, V. Socio-Legal Concepts and Their (Ferrari 1990, p. 67)

Comparison. In: E. Qyen, ed. Comparative
Methodology: Theory and Practice in International
Social Research. London, etc.: SAGE, 1990. Pp. 63—
80.

Raksts no ta paSa autora darbu izlases (krajuma). Piemérs:

Krajuma ievietoto
rakstu atveides formula
atsauce

Krajuma ievietoto rakstu atveides formula
literatiiras un avotu saraksta

1., Goncarovs, G. MenedZmenta programmu tirgus. (Goncarovs 2006, 70. Ipp.)
Gram.: G. Goncarovs, Efektivitate un konkurence.
Daugavpils: Saule, 2006. 68.—75. Ipp.

Raksts no daudzs€jumu kopotiem rakstiem. Piemeérs:

Krajuma ievietoto rakstu atveides formula Krajuma ievietoto
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literatiiras un avotu saraksta rakstu atveides formula
atsauce
1. 3umwmens I'. Kak Bo3MoxHO 001IecTBO? B KH.: (Bummerns 1996, c. 15)
Summens . Hzopannoe. T. 2: Cozepyarue sicusHu.
Mocksa: FOpuct, 1996. c. 509-526.

Raksts no sé€rijas izdevuma. Piemeri:

Krajuma ievietoto

Krajuma ievietoto rakstu atveides formula .
rakstu atveides formula

literatiiras un avotu saraksta

atsauce
1. Turner, R.H. A Comparative Content Analysis of (Turner 1990, p. 135)
Biographies. In: E. @yen, ed. Comparative
Methodology: Theory and Practice in International
Social Research. London: SAGE, 1990. Pp. 134-150.
2. Hsanos A.C. ba3a maHHBIX Kak JMHAMHAYECKast (UBanos 2002, ¢.171)

MOJIENb UCTOPUHU peruoHa. B ku.: Mamepuanvt VIII
KoH@epenyuu Accoyuayuu ,,Mcmopus u
komnviomep”. Mocksa, 2002. C. 170-172.
(MudopmarmonHbli Or0JUIeTeHL ACCOMAIUN
“Uctopus u komnbrorep”, Ne30, urons 2002.
CriennaibHBIN BBITYCK).

Raksti turpindjumizdevumos (izdevumi, kuriem ir vairaki laidieni). Krajumos
ievietoto rakstu apraksta slipi jaraksta krajuma nosaukums, nevis raksta nosaukums. Raksta

nosaukumu liek pedinas. Piemers.

Krajuma ievietoto
rakstu atveides formula
atsauce

Krajuma ievietoto rakstu atveides formula
literatiiras un avotu saraksta

1. Zel¢s, A. Kreditneméju maksatnespgjas problémas (Zeles 2009, 251. Ipp.)
Latvija. Gram.: Daugavpils Universitates 50.
starptautiskas zinatniskas konferences materiali =
Proceedings of the 50" International Scientific
Conference of Daugavpils University: Social sciences.
Daugavpils: Daugavpils Universitates Akadémiskais
apgads “Saule”, 2009. 249.-254. Ipp.

Zurnalos ievietoto rakstu atveides formula (rakstiem no Zurnaliem,
kuriem uzradits sejums vai gadagdjums):
Autora Uzvards, I[inicialis]. Raksta nosaukums. Zurndla nosaukums S&jums, Numurs

(Gads): aiznemtas lappuses. Piemérs:

Zurnala atveides formula Zurnala atveides
literatiiras un avotu saraksta formula atsaucé
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1. Oleps, I. Konvencialo normu saistosais speks. Likums
un Tiestbas. A 8, Nr.10/86 (2006): 296-307.

(Oleps 2006, 300. Ipp.)

Zurnalos ievietoto rakstu atveides formula (rakstiem no Zurndliem,
kuriem nav uzradits séjums):

Autora Uzvards, I[inicialis]. Raksta nosaukums. Zurnala nosaukums, gads, numurs:

aiznemtas lappuses. Piemeri:

Zurnala atveides
formula atsauce

Zurnala atveides formula
literatiiras un avotu saraksta

1. Mensikovs, V. Kopkapitals un jaunatnes dzives (Mensikovs 2009, 30.
stratégijas: sociologiskais aspekts. Socialo Zinatnu Ipp.)
Véstnesis, 2009, Nr.2 (4): 7-37.

2. Jermolajeva, E. Latvijas lidzsvarota attistiba un (Jermolajeva 2006, 16.
Eiropas Savienibas lidzfinanséjums. Komersanta Ipp.)
Vestnesis, 2006, Nr.38/44: 16-17.

3. Jermolajeva, E., Baltere, R., Svarce, D.
Uzném¢éjdarbibas attistiba Latvijas regionos — valsts
atbalsts un Eiropas Savienibas lidzfinans€jums.
Regionalais zinojums, 2009, Nr. 4: 7-26.

(vJermoIajeva, Baltere,
Svarce 2009, 16. Ipp.)

4. Pulling Apart. The Economist. January 23 (2010):
67-68.

(Pulling apart 2010, p.67)

Laikrakstos ievietoto rakstu atveides formula:

Autora Uzvards, I[inicialis]. Rakstu nosaukums. Laikraksta nosaukums, gads. Datums.

Lappuses (ja izdevumam ir vairak neka 8 lappuses). Piemérs:

Laikraksta atveides formula
literatiiras un avotu saraksta

Laikraksta atveides
formula atsauce

1. Bilinskis, A. Rézeknes komercskola — ekonomikas

(Bilinskis 2006, 13. Ipp.)

noskana. Rezeknes Vestis, 2006. 6. julijs.

Krajumos, zurnalos un laikrakstos ievietoto rakstu apraksta slipi jaraksta tikai
krajuma, zurnala vai laikraksta nosaukums.

Ja krajuma vai gramatas izdoSanas vieta nav uzradita un to nevar atrast citos
informacijas avotos, to atstdj ar saisinajumu [B.v.] (bez vietas) vai [S.1.] (saisinajums latiu
valoda publikacijam vacu vai anglu valoda), vai [b.m.] (gramatam krievu valoda), to liekot

kvadratiekavas. Ja gramatas vai raksta izdoSanas gads nav noradits, ta vieta raksta [b.g.] (bez
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gada), vai [s.a.] (publikacijam anglu un vacu valoda) un [6.r.] (publikacijam krievu valoda).

Piemeéri:

Zurnala atveides formula Zurnala atveides
literatiiras un avotu saraksta formula atsauce

1. BriSka, B. Latgola muna tavzeme. [B.v.]: P/s Latgalu = (Briska 1984, 30. Ipp.)
izdevnieceiba, 1984. 396 Ipp.

2. Ulnicans, E. Centralas un Austrumeiropas (Ulnicans 16. Ipp.)
ekonomiska attistiba Eiropas integracijas konteksta.

[B.v.], [b.g.]. 22 Ipp.

Elektroniskie resursi. Atveides formula:

Autora Uzvards, I[inicialis]. Publikacijas nosaukums. Nordde uz pilnu publikacijas

vietni timekli [aplukoSanas laiks — gads. datums. ménesis]. Pieméri:

Elektroniska resursa atveides formula Elektroniska resursa
literatiiras un avotu saraksta atveides formula atsaucé

1. Aboltins, J. Uzpéméjdarbibas vispargjas situacijas (Aboltins 2006)
raksturojums. 2006. gads. Pieejams:
http://www.valmiera.lv/index.php?option=com_conten
t&task=view&id=77&Itemid=87 [skatits 2006. 22.
julija].

2. Muitas nodoklu atcelSana un kvotu piemérosana. (Muitas nodoklu
Pieejams: atcelSana.. 2009)
http://www.fm.gov.Iv/?lat/muita/muitas_nodoklu_atcel
sana_un_kvotu_piemerosana [skatits 2009. 22.
decembrT].

Datu bazes. Atveides formula.

Piemeéri:

Datu bazes atveides formula Datu bazes atveides
literatiiras un avotu saraksta formula atsauce

1. VFOL1. Vispargjas valdibas sektora galvenie raditaji. (VFO1. Vispargjas
Centralas Statistikas parvaldes datu baze Pieejams: valdibas sektora.. 2009)
http://data.csb.gov.lv/Dialog/varval.asp?ma=VF0010
&ti=VF01%2E+VISP%C2R%C7J%C2S+VALD%CE
BAS+SEKTORA+GALVENIE+R%C2D%CET%C2JI
+%28milj%2E+latu%29&path=../DATABASE/ekfin/I
kgad%E7jie%20statistikas%20dati/Vald%EEbas%20fi
nanses/&lang=16 [skatits 2009. 22. decembri].

2. Government deficit/surplus, debt and associated data. (Government
EUROSTAT data base. Pieejams: deficit/surplus, debt..
http://nui.epp.eurostat.ec.europa.eu/nui/show.do?datas = 2009)
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http://data.csb.gov.lv/Dialog/varval.asp?ma=VF0010&ti=VF01%2E+VISP%C2R%C7J%C2S+VALD%CEBAS+SEKTORA+GALVENIE+R%C2D%CET%C2JI+%28milj%2E+latu%29&path=../DATABASE/ekfin/Ikgad%E7jie%20statistikas%20dati/Vald%EEbas%20finanses/&lang=16
http://data.csb.gov.lv/Dialog/varval.asp?ma=VF0010&ti=VF01%2E+VISP%C2R%C7J%C2S+VALD%CEBAS+SEKTORA+GALVENIE+R%C2D%CET%C2JI+%28milj%2E+latu%29&path=../DATABASE/ekfin/Ikgad%E7jie%20statistikas%20dati/Vald%EEbas%20finanses/&lang=16
http://data.csb.gov.lv/Dialog/varval.asp?ma=VF0010&ti=VF01%2E+VISP%C2R%C7J%C2S+VALD%CEBAS+SEKTORA+GALVENIE+R%C2D%CET%C2JI+%28milj%2E+latu%29&path=../DATABASE/ekfin/Ikgad%E7jie%20statistikas%20dati/Vald%EEbas%20finanses/&lang=16
http://data.csb.gov.lv/Dialog/varval.asp?ma=VF0010&ti=VF01%2E+VISP%C2R%C7J%C2S+VALD%CEBAS+SEKTORA+GALVENIE+R%C2D%CET%C2JI+%28milj%2E+latu%29&path=../DATABASE/ekfin/Ikgad%E7jie%20statistikas%20dati/Vald%EEbas%20finanses/&lang=16
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et=gov_dd_edptl&lang=en [skatits = 2009. 22.
decembrT].

3. GDP (current US$). World Bank data base. Pieejams:  (GDP (current US$) 2009)
http://ddp-
ext.worldbank.org/ext/DDPQQ/member.do?method=g
etMembers&userid=1&queryld=135 [skatits 2009. 22.
decembrT].

4. Central Government Debt. OECD databese. Pieejams:  (Central Government Debt
http://stats.oecd.org/Index.aspx?DatasetCode=ROVE  2010)
RAGE [skatits 2010. 22. janvari].

Nepublicétie materiali. Atveides formula:

Visbiezak izmantotie nepublicétic materiali ir promocijas, magistra un bakalaura

darbi, ka ari uzneémumu ieksgjie dokumenti (piem., Statu saraksts, bilance, gada parskats, utt.).

Piemeri:
Nepublicéto materialu atveides formula Nepublicéto materialu
literatiiras un avotu saraksta atveides formula atsauce
1. Mietule, |. Personala izmaksu uzskaites (Mietule 2009, 30. Ipp.)

pilnveidosanas iespéjas Latvija. promocijas darbs
ekonomikas doktora (Dr.oec) zin. grada iegiSanai.
Nozare: ekonomika, apaksnozare: Gramatvediba un
uzskaites teorija. Latvijas Universitate. Riga: Latvijas
Universitate, 2009. 187 Ipp.

2. AS “Loki” 2007. gada 1.ceturksna parskats. (AS “Loki” 2007. gada
1.)

Planosanas dokumenti. Atveides formula.
Planosanas dokumentu veidi ir $adi:
e Attistibas planoSanas dokumenti
e Informativie zinojumi
e Institiicijas vadibas dokumenti
e Politikas planoSanas dokumenti
e Politisko vadliniju dokumenti.
Planosanas dokumentu datu baze ir pieejama tiessaité: http://polsis.mk.gov.lv

Piemeéri:

Plano$anas dokumentu atveides formula Planosanas dokumentu
literatiiras un avotu saraksta atveides formula atsaucé

1. Latvijas Nacionalais attistibas plans 2007.-2013. (Latvijas Nacionalais



http://ddp-ext.worldbank.org/ext/DDPQQ/member.do?method=getMembers&userid=1&queryId=135
http://ddp-ext.worldbank.org/ext/DDPQQ/member.do?method=getMembers&userid=1&queryId=135
http://ddp-ext.worldbank.org/ext/DDPQQ/member.do?method=getMembers&userid=1&queryId=135
http://stats.oecd.org/Index.aspx?DatasetCode=ROVERAGE
http://stats.oecd.org/Index.aspx?DatasetCode=ROVERAGE
http://polsis.mk.gov.lv/
http://polsis.mk.gov.lv/LoadAtt/file44075.doc
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gadam. LR Regionalas attistibas un pasvaldibu lietu
ministrija, 2006. 56 Ipp.

attistibas.. 2006, 30. Ipp.)

. Informativais zinojums par makroekonomisko situdciju
valstz. LR Ekonomikas ministrija, 2010. 42 Ipp.

(Informativais zipojums
par makroekonomisko..
2010)

. Vadlinijas daltbvalstu nodarbinatibas politikai 2001 .
(2000) Komisijas Zinojums, COM (2000) 548, 2000.
gada 6. septembris. 18 Ipp.

(Vadlnijas daltbvalstu
nodarbinatibas.. 2000, 13.

Ipp.)

LikumdoSanas akti. Atveides formula.

Piemeéri:

Likumdo$anas aktu atveides formula
literatiiras un avotu saraksta

LikumdoS$anas aktu
atveides formula atsaucé

. LR Komerclikums. Riga 2000.gada 4.maija. [stajas

speka 01.01.2002.] Pieejams:
http://www.likumi.lv/doc.php?id=5490 [skatits 2009.
22. decembri].

(LR Komerclikums 2000,
467. pants 2. p.)

. LR MK noteikumi Nr.454 Darbinieku apstarosanas
kontroles un uzskaites kartiba. Riga 2001.gada
23.oktobrT [stajas speka 01.01.2002.]

Pieejams:
http://www.vidm.gov.lv/lat/likumdosana/normativie_ak
ti/?doc=3145 [skatits 2009. 28. decembri].

(LR MK noteikumi
Nr.454.. 2001 7.5. punkts)

Likumdosanas dokumentu datu baze ir pieejama tiessaite: http://www.likumi.lv/



http://polsis.mk.gov.lv/LoadAtt/file44075.doc
http://polsis.mk.gov.lv/LoadAtt/file50782.pdf
http://polsis.mk.gov.lv/LoadAtt/file50782.pdf
http://www.likumi.lv/doc.php?id=5490
http://www.vidm.gov.lv/lat/likumdosana/normativie_akti/?doc=3145
http://www.vidm.gov.lv/lat/likumdosana/normativie_akti/?doc=3145
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6. DARBA IESNIEGSANA UN AIZSTAVESANA

Vismaz vienu ménesi pirms bakalaura un magistra darba aizstavéSanas ar
Ekonomikas katedras 1émumu tiek noteikta bakalaura un magistra darba priekSaizstavésana,
kura jaiesniedz izdrukats darbs, un japrezenté darbs MS Power Point formata.

Noteikta sada bakalaura un magistra darba iesniegSanas kartiba:

e pilnigi noform&ts un ar parakstiem apstiprinats darbs Ekonomikas katedra iesniedzams
iesieta veida ne vélak ka 5 (piecas) darba dienas pirms tam, kad rikojuma projekts par
atlauju kartot gala parbaudijumus tiek iesniegts DU Studiju dala;

e Ekonomikas katedra sadarbiba ar bakalaura un magistra studiju programmu sekretariem
organizé darba nodosanu recenzentam(tiem) ne v&lak ka 5 (piecas) dienas pirms darba
aizstavé$anas dienas;

e darbu nevar virzit aizstavéSanai gala parbaudijumu komisija, ja ir:

1) neatbilstoss darba apjoms;

2) kludaina pielietotas metodikas izvéle;

3) darbs nav atbilsto$i noforméts;

4) nav ieveérota noteikta iesniegSanas procediira;

5) sanemta negativa darba vaditaja atsauksme (mutiska vai rakstiska);

6) sanemts negativs recenzenta slédziens.

Ekonomikas katedra sastada darbu aizstavéSanas kalendaro grafiku, noradot

pretendentu uzstasanas secibu. Grafikam ir jabit atklati publicétam dekanata zinojumu stenda
vismaz 2 dienas pirms gala parbaudijumu komisijas darba uzsaksanas.

Darba aizstavesana:

e konsultgjoties ar darba vaditaju, studiju, bakalaura vai magistra darba aizstavésanai
studgjosais sagatavo uzskates materialu MS Power Point formata, kuru papildina ar
tabulam un att€liem. Tiem jabut korekti izraudzitiem un viegli uztveramiem, tas ir,
neparblivetiem un visa auditorija labi saskatamiem, &rti demonstréjamiem, izmantojot
datoru un projektoru.

e Aizstaveésanas ilgums:

o studiju darba autoram — 1idz 5 min.;
o bakalaura grada pretendentam — Iidz 7 min.;
o magistra grada pretendentam — lidz 10 min.
Bakalaura vai magistra grada pretendentam darba aizstavéSanas gaita nepiecieSams

brivi orientéties téma un zinatniski argument&ti pamatot savu viedokli.
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7. DARBA VADITAJA FUNKCIJAS

e Darba izstrades gaita iepazities ar bakalaura vai magistra grada pretendenta zinasanu
apjomu un ltmeni ar darba t€mu tiesi saistitos aspektos, ka ar specialitate kopuma;

e darba izstrades gaita sniegt konsultacijas stud&joSajiem, kontrolét darba formas
atbilstibu Metodiskajiem noradijumiem, nepienemt darbus, kuros konstat€jama nepatstaviba,
automatiska parrakstiSana vai kuros manamas plagiatisma pazimes (skat. Metodisko
noradijumu 9. nodala).

Darba vaditajs nedrikst biit bakalaura vai magistra grada pretendenta advokata loma
un ietekmét darba saturu un formu tada meéra, kas nosedz studenta zinaSanu trikumu vai
nepietiekamu darbu.

Magistra darbu drikst vadit doc&tajs ar doktora gradu, izpémuma gadijumos —
macibspeks ar magistra gradu ar ilgstoSu pieredzi pedagogiska un zinatniska darba vai
attiecigas nozares doktoranti. Péc ieskaitiSanas magistrantiira Ekonomikas katedra nodro§ina
studgjosajam darba vaditaja izveli.

Magistra programmas 1. studiju gada 2. semestra beigas studiju kursa ,,Zinatniskas
metodes” docétajs noverte studejosa darba izstrades gaitu ar ,.ieskaitits” vai ,,neieskaitits”,
veicot ierakstu studiju gramatina.

Pirms bakalaura un magistra darba aizstavé$anas vaditajs ar savu parakstu apliecina,
ka darbs atbilst metodiskajam prasibam un to var aizstavét. Darba vaditajs parakstas
pretendenta darba beigu lapa pirms darba iesniegSanas katedra (skat. 4. pielikumu). Darba
vaditajam ir tiesibas piedalities darba aizstaveésana.

Péc aizstavéSanas bakalaura un magistra darba viens eksemplars kopa ar recenziju
glabajas Ekonomikas katedra. Darba obligatais glabasanas laiks ir 10 (desmit) gadi. Pa So
laiku ar katedras vaditaja atlauju darbus var izsniegt interesentiem apskatei uz vietas. Labakos

bakalaura un magistra darbus izvirza konkursiem.
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8. DARBA RECENZENTA PIENAKUMI UN ATBILDIBA

Recenzents ir oficiala lietprat€ja persona, kura Ekonomikas katedras uzdevuma
piedalas kada konkréta darba ekspertiz€ un novértésana. Recenzijas rakstiSanas laiks — ne
vairak ka 5 (piecas) darba dienas.

Darba recenzentu kandidattras tiek saskanotas ar Ekonomikas katedras vaditaju un
apstiprinatas katedras s@d€. Darbu recenzenti var but DU Socialo zinatpu fakultates vai citu
augstskolu macibspeki, ka arT uzp@émumu, uzpemejsabiedribu un iestdzu kompetenti
ekonomikas, finanSu, juridiskie, regionalas attistibas, marketinga un vadiSanas specialisti ar
augstako vai profesionalo izglitibu atbilstosa nozaré (atbilsto§si DU SZF Ekonomikas katedra
istenotajai akadeémiskajai vai profesionalai programmai).

Katedra nosaka vienu recenzentu katram bakalaura darbam un divus — katram magistra
darbam. Recenzents iesniedz rakstisku atsauksmi ar darba atbilstibu pieSkiramajam
akadémiskajam vai profesionalajam gradam.

Recenzenta pienakums iedzilinaties darba satura un objektivi novertet:

1) ta vispargjo akadémisko un zinatnisko lItmeni, ka arT novitates elementus;

2) ta atbilstibu Siem Metodiskajiem noradijumiem;

3) taja veikto ekonomisko aprékinu pareizibu un izmantoto normativo aktu
korektumu;

4) pretendenta secinajumu atbilstibu vina veiktajiem pétjjumiem un aprékiniem;

5) pretendenta praktisko ieteikumu (priekslikumu) logiskumu un realitati;

6) pretendenta sp&ju analiz€ un izmantot citu autoru public€tos darbus un
formul@t savus secinajumus.

Katram S§im apakSpunktam recenzents var likt atzimi un vardiski formulét savus
vertejumus recenzijas tekstd. Recenzijas nobeiguma recenzents sniedz vid€jo vai kopgjo
novertéjumu (atzimi), ka ar1 savas piebildes, piezimes un jautajumus.

Bakalaura/magistra darba recenzijas paraugstruktiira dota 5. pielikuma.
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9. CITI NOTEIKUMI

Saskana ar 2005. gada DU Macibu padomes lémumu (Nr.9, no 2005. 26. 04)
bakalaura un magistra darbus aizstavéSanai janoformé termolimésana (DU Akadémiskaja
apgada ,,Saule”, kas atrodas Saules iela 1/3).

Bakalaura un magistra darbi jaiesniedz ari elektroniski (CD).

Saskana ar Daugavpils Universitates studéjoso Ieks€jas kartibas noteikumu 5.7. pantu,
stud&josajiem aizliegts savos darbos izmantot plagiatu. So pasu Noteikumu 6.9. panta teikts,
ka par butiskiem un vairakkart§jiem noteikumu parkapumiem, studgjosajiem var piemérot
eksmatrikulaciju (atskaitiSanu) no Universitates.

Gadijuma, ja docétajs konstaté plagiatu, vipam ir tiesibas izskatit studgjosa (studiju,
bakalaura vai magistra) darbu nakamaja studiju gada vai piemé&rot Ieksgjas kartibas noteikumu
5.7.un 6.9. panta paredzg&tas sankcijas.

Studgjosais apliecina, ka darbs ir originalpétijums un ir izstradats patstavigi,

parakstoties beigu lapa (4. pielikums).
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1. pielikums

Titullapas noformejums

DAUGAVPILS UNIVERSITATE
SOCIALO ZINATNU FAKULTATE

EKONOMIKAS KATEDRA
(14 pt, Center, Times New Roman Bold)

1
6
Autora VARDS, UZVARDS
(16 pt, Align Right, Times New Roman Bold)
Studentu apliecibas Nr.
1
3
DARBA NOSAUKUMS
(18 pt, Center, Times New Roman Bold)
Darba veids
(1., 2. vai 3. studiju gada darbs, bakalaura darbs vai magistra darbs)
( 14 pt, Center, Times New Roman)
1
6

Zinatniskais vaditajs: VARDS, UZVARDS, amats, zin. grads
(14 pt, Align Right, Times New Roman)

11

Daugavpils, 2010

(14 pt, Center, Times New Roman)
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2. pielikums

Satura raditdaja noforméjums

SATURA RADITAJS
AAIOTACT]A.ctvteeeteeiiieiie et e ettt e et e st e et e etteeabeesateeas e e saeenbeessseenseessseenseessseenseenaaeenseeesseeateeanreens
ANOACT]A SVESVALOUA. ... eieieiiieeiiieciie ettt e et e et e e e e e s rae e sebeeessbeeesaseeeenseeens
levads
1. Nodalas nosaukums
1.1.  ApakSnodalas NOSAUKUMS..........cceeeeiirriiriieiiecie ettt eve e ens 6
1.2.  ApakSnodalas NOSAUKUIMS..........ceciuiiieiiieieiic e et e ste et sre e sre e e 12
2. NOdalas NOSAUKUIMIS. .......ccvviiiiiiiiie ettt e et e e et e e e eeraeeeeeeaaaeaeas 19
2.1.  Apaks$nodalas NOSAUKUMIS...........cceciiiiiiiiiiicii s 22
2.1.1. ApakSnodalas Grupa........c.cccceeeuierieeiiienieeieeiie et eeee et enne 31
2.1.2. ApakSnodalas Grupa..........cccceeiuieiieiiieie et 39
2.2.  ApaksSnodalas NOSAUKUMS...........cccuiieiiieeiiiieciie e e 45
3. NOdalas NOSAUKUIMS. .........cooiuiiiiiiieiitie ettt ete et e e et e e e e e ete e e eaaeeeaeeeeaeeeesneeeanseeeannes 55
Secinajumi un PriekSIKUMIL.......cociuiiiiiiiiiiiieece et ennae e 69
Avotu un Nteratliiras SATaKSTS........eeiiiriiiiieiiieieeeet et 72

P UM e ettt e e e et e et e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e 75
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3. pielikums

Darba anotacijas paraugstruktiira

ANOTACIJA

Anotacija sniedz Tsu, konkrétu parskatu par pétijumu — merka un uzdevumu
realizacija, teorétiskais un praktiskais rezultats, galvenie secinajumi. Katras anotacijas apjoms
—ne vairak ka 1 Ipp.

Anotacijas visparigaja dala norada:

1) autora vardu, uzvardu;

2) darba nosaukumu un darba veidu;

3) zinatniska vaditaja vardu, uzvardu, zinatnisko gradu, amatu;

4) darba apjomu lpp., ilustraciju skaitu, bibliografisko vienibu, p&tijumu un citu avotu
skaitu, nepublicéto dokumentu skaitu, pielikumu skaitu;

5) galvenos terminus, jédzienus, kategorijas, atslégas vardus.

Darba satura apraksta norada:
1) darba galveno dalu nosaukumus;
2) pétijuma objektu (objektus), priekSmetu;
3) darba mérki un uzdevumus;
4) darba galvenos rezultatus, svarigakos secinajumus, priekslikumus, rekomendacijas;
5) kadam interesentu lokam darbs biitu noderigs;
6) metodes un ierobezojumus;
7) darba aprobaciju, ja tada ir notikusi (uzstasanas konferenc€, seminaros, rakstu

publicé€Sana par p&tamo teému).

Anotacijas jadruka ar vienu starprindu intervalu.
Autora vards, uzvards un darba nosaukums nav 1pasi jaizcel, teksts jadruka no kreisas malas,
neatstajot atkapes.

Uzsakot jaunu rindkopu, ieprieksgjas beigas janospiez taustins <Enter>.
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4. pielikums

Beigu lapas noformejums

Darbs izstradats

DAUGAVPILS UNIVERSITATES
SOCIALO ZINATNU FAKULTATES
EKONOMIKAS KATEDRA

Ar savu parakstu apliecinu, ka tas ir mans originaldarbs
paraksts
Darba autors VARDS, UZVARDS

Darba zinatniskais vaditajs VARDS, UZVARDS
paraksts

Darbs aizstavéts Bakalaura/Magistrantiiras
Gala parbaudijumu komisijas sedé

un novertéts ar atzimi (coreeennne )

201 .gada .

Komisijas prieksseédétajs VARDS, UZVARDS

paraksts
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5. pielikums

Bakalaura/magistra darba recenzijas paraugstruktiira

Daugavpils Universitate
Socialo zinatnu fakultate
Ekonomikas katedra

2

Bakalaura/Magistra studiju programmas “

Pilna / nepilna laika
studenta / studentes

BAKALAURA/ MAGISTRA DARBA RECENZIJA

1.Darba temats

2. Darba vispargjais vertejums:

¢ temata aktualitate darba pamatota ja dalgji né

e darba mérkis atbilst tematam ja dalgji né

e darba uzdevumi atbilst mérkim ja dalgji né

e saturs atbilst tematam ja dalgji né

e darba mérkis sasniegts ja dalgji né

e secindjumi un priekslikumi konkréti, ja dalgji né
pamatoti, izriet no darba

e darbs rekomendgts aizstavéSanai ja ne

3. Darba noformé&jums:

e ievads atbilst metodiskajiem noradijumiem | ja dalgji né

e atsauCu izmantoSana un noform&jums ja daléji né
atbilst metodiskajiem noradijumiem

e attélu, tabulu un formulu noform&ums | ja dalgji né
atbilst metodiskajiem noradijumiem

e literatliras un avotu saraksta noform&jums | ja dalgji né
atbilst metodiskajiem noradijumiem

4.Darba pozitivas 1paSibas (t€zu veida)
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5.Darba pielautie truikumi

6.Bakalaura/magistra darba kop¢jais vértéjums

7.Papildinajumi (jautajumi) darbu aizstavot

Daugavpili, 201 .gada

Recenzents

Zinatniskais grads

Akadémiskais amats

Darba vieta, ienemamais amats

(paraksts)
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6. pielikums

Zinatniska darba temas pieteikuma veidlapa

Daugavpils Universitates
Socialo zinatnu fakultates

Ekonomikas katedras vaditajali

studiju programmas

studiju gada studenta (-es)

Studg€josa apliecibas Nr.

PIETEIKUMS

Ladzu apstiprinat mana studiju/bakalaura/magistra darba tému

Par zinatnisko darba vaditaju ltidzu apstiprinat

Studgjosais:
paraksts vards, uzvards
20 . gada ,, 7,
Saskanots:
Darba zinatniskais vaditajs:
paraksts vards, uzvards

20 . gada ,, 7,
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Uzzinu materiali metodisko noradijumus sastadiSanai

Autoru zinaSanai. Latvijas Zinatnu Akadémijas Véstis. A 56, Nr.2/3 (2002): 146-148.
leteikumi Daugavpils Universitates sociologijas studiju programmas studiju darbu,
bakalaura darbu un magistra darbu noformésanai. Daugavpils: Saule, 2005.
Jermolajeva, E., Olehnovi¢s, D., Ivanovs, A., sast. Daugavpils Universitates
ekonomikas studiju programmas metodiskie noradijumi studiju, bakalaura un
magistra darbu izstradasanai un aizstavésanai. Daugavpils: Daugavpils Universitates
izdevnieciba ,,Saule”, 2007. 36 Ipp.

Krizs, K. Metodiskie noradijumi kursa, bakalaura un magistra darbu izstradasanai
un aizstavésanai. Riga, 2006. 112 lpp.

Metodiskie noteikumi Socialo zinatpu bakalaura ekonomika un Ekonomikas magistra
darbu izstradei un aizstavesanai. Jelgava: LLU, 2002. 48. Ipp.

Mize, B., Pakalna, D., Kalnina, 1. Bibliografiskas norades un atsauces. (metodiskais
lidzeklis). Riga: LU akad@miskais apgads, 2005. 58. Ipp.

Rampolla, M.L. A Pocket Guide to Writing in History, 3" ed. Boston; New York:
Bedford / St. Martin’s, 2001. Pp. 77.

Reézeknes Augstskolas magistra darba recenzija.



