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1. DARBA STRUKTÛRA UN
TEKSTA NOFORMÇÐANA

Darba izstrâdâðanâ jâievçro vairâki noteikumi, kas attiecas uz tâ
struktûru un noformçðanu.

Darba struktûra

Izstrâdâtajâ darbâ jâbût:
— titullapai;
— anotâcijai latvieðu valodâ un divâs sveðvalodâs pçc izvçles – an-

gïu, vâcu, franèu, krievu (maìistra darbiem);
— satura râdîtâjam;
— ievadam;
— izmantoto avotu un literatûras apskatam;
— pçtîjuma pamatnodaïâm;
— nobeigumam;
— izmantoto avotu un literatûras sarakstam;
— pieòemto apzîmçjumu, saîsinâjumu, simbolu un terminu skaidro-

jumam;
— pielikumiem (nepiecieðamîbas gadîjumâ);
— beigu lapai.

Titullapa

Titullapa ir darba pirmâ lappuse. Tâs noformçjumu skatît 1. pie-
likumâ. Jâievçro, ka mâcîbu iestâdes un darba nosaukumu, autora
un zinâtniskâ vadîtâja vârdu un uzvârdu raksta ar lielajiem burtiem,
uzrâdot vadîtâja amatu un zinâtnisko grâdu.

Anotâcija

Virsrakstu ANOTÂCIJA raksta ar lielajiem burtiem. Anotâcijâ jânorâ-
da darba apjoms, ilustrâciju skaits, izmantoto avotu un literatûras skaits
(bibliogrâfisko vienîbu un nepublicçto avotu skaits), darbâ lietoto
galveno terminu, jçdzienu, kategoriju un citu atslçgas vârdu saraksts.
Anotâcijas tekstâ jâatspoguïo darba mçríis un uzdevumi, metodes
un iegûtie rezultâti. Anotâcijas vçlamais apjoms 350 – 500 rakstzîmes.
Anotâcijas noformçjuma paraugs sniegts 2. pielikumâ.
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Satura râdîtâjs

Satura râdîtâjâ norâda darba nodaïu, apakðnodaïu un paragrâfu
atraðanâs lappusi. Satura râdîtâjâ un tekstâ nodaïu, apakðnodaïu un
paragrâfu numerâcijai un virsrakstu formulçjumam jâbût pilnîgi vie-
nâdam. Satura râdîtâja noformçjuma paraugs dots 3. pielikumâ.

Ievads

Ievada apjoms 3600 – 5400 rakstzîmes (~2 – 3 lappuses). Tâ
tekstu sâk rakstît ar atkâpi no augðçjâs malas, kas atbilst lappuses 1/4,
ar virsrakstu IEVADS.

Ievadâ jâpamato pçtâmâs problçmas zinâtniskais nozîmîgums,
jâskaidro un jâprecizç tçmas formulçjums (ja ir nepiecieðams), jâfor-
mulç darba mçríis un uzdevumi, jâizvirza hipotçze (ja tâ ir), jâpamato
darba hronoloìiskie ietvari un struktûra.

Izmantoto avotu un literatûras apskats

Nodaïu sâk ar virsrakstu IZMANTOTO AVOTU UN LITERATÛ-
RAS APSKATS. Raksturojot avotus un literatûru, konsekventi jâlieto
atsauèu sistçma, kuru darba autors ir izvçlçjies savâ pçtîjumâ. At-
saukties var tikai uz tiem darbiem, kuri minçti izmantotâs literatûras
sarakstâ.

Pçtîjuma pamatnodaïas

Pamatnodaïâs tekstu pçc vajadzîbas var sadalît apakðnodaïâs un
paragrâfos. Katrai nodaïai jâdod virsraksts.

Darbâ izmantotajiem citâtiem jâbût precîziem. Citâtiem tekstâ
jâbût pçc iespçjas îsâkiem.

Nobeigums

Nobeiguma apjoms 3600 – 5400 rakstzîmes (~2 – 3 lappuses).
Nobeigumâ jâparâda, vai izdevâs sasniegt ievadâ formulçto mçríi
un uzdevumus, kâ arî pierâdît izvirzîto hipotçzi (ja tâ ir). Jâparâda
arî tçmas tâlâkâs izpçtes perspektîvas. Tâ kâ nobeigumâ summçts
tas jaunais, ko autors devis tçmas izpçtç, tad tajâ parasti netiek lie-
toti citâti no avotiem un literatûras.
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Izmantoto avotu un literatûras saraksts

Saraksts jâsastâda precîzi. Numerâcija jâveido konsekventi, un it
seviðíi, ja tâ ir saistîta ar atsauèu sistçmu.

Pieòemto apzîmçjumu, saîsinâjumu, simbolu, vienîbu un
terminu sarakstu veido saskaòâ ar vispârpieòemtajâm normâm,
kuras konsekventi jâievçro visâ darba gaitâ.

Pielikumi

Pielikumos jâievieto avotu teksti vai to fragmenti, statistiskâs ta-
bulas, zîmçjumi, kartes, fotogrâfijas u.c. materiâli, kuri izmantoti darbâ
vai ilustrç to. Pielikumiem nepiecieðami virsraksti. Pielikumos izman-
totajiem materiâliem jânorâda to izcelsme. Ja pielikumi ir vairâki, tie
ir jânumurç, bet darba tekstâ, atsaucoties uz kâda pielikuma materiâ-
liem, jânorâda tâ numurs.

Beigu lapa

Beigu (atzîmju) lapas paraugs dots 4. pielikumâ.

Teksta noformçjums

Manuskriptus jâiesniedz tikai datorizdrukâ vienâ eksemplârâ A4
formâtâ (210 X 297 mm). Bakalaura un maìistra darba teksts iesnie-
dzams kopâ ar disketi, kurâ ir teksta, ilustrâciju un tabulu elektroniskâ
versija. Ilustratîvajam materiâlam jâbût pçc iespçjas kvalitatîvam. Ilus-
trâcijas un tabulas jâiekopç atseviðíos failos, norâdot tekstâ vietu,
kur tâm vajadzçtu bût.

Teksta attâlums no kreisâs malas – 3 cm, no pârçjâm malâm –
2,5 cm; burtu lielums – 14 punkti; starp rindâm 1,5 intervâlu atstarpe.

Tekstam jâbût uzrakstîtam latvieðu literârajâ valodâ, stilistiski,
gramatiski un terminoloìiski precîzi.

Noformçðanas îpatnîba: aiz punkta, komata, kâ arî starp uzvârdu
un iniciâli literatûras sarakstâ jâbût viena piesitiena atstarpei; teksta
izcçlumi (trekninâjums, kursîvs, pasvîtrojums) jâlieto konsekventi;
nav vçlams rakstu pieblîvçt ar izcçlumiem. Par iespiedkïûdâm atbild
darba autors.
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Darba apjoms

Studiju darba ieteicamais apjoms ir 54000 – 72000 rakstzîmes
(~30 – 40 lappuses), bakalaura darba (kvalifikâcijas darba) – 90000 –
108000 rakstzîmes (~50 – 60 lappuses), maìistra darba – 108000 –
162000 rakstzîmes (~60 – 90 lappuses) bez pielikumiem.
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2. ZINÂTNISKÂ APARÂTA IZVEIDE UN
NOFORMÇÐANA

2.1. Izmantoto avotu un literatûras saraksta
sastâdîðana

Avotu un literatûras sarakstâ norâda visus studiju darbâ izmantotos
avotus un iespieddarbus tajâ valodâ, kâdâ tie sarakstîti. Tie jâsarindo
alfabçta secîbâ pçc autora uzvârda vai darba nosaukuma pirmâ burta,
ja autors nav uzrâdîts. Sarakstu ieteicams sâkt ar latîòu alfabçtu, vis-
pirms minot latvieðu valodâ un Rietumu sveðvalodâs (angïu, vâcu,
franèu u. c.) sarakstîtos darbus, pçc tam – kiriliskajâ alfabçtâ iespiestos
darbus. Pieïaujama krievu valodâ publicçto darbu nosaukumu trans-
literâcija latîòu alfabçtâ. Tâdâ gadîjumâ darbu nosaukumi krievu valodâ
nav jâatdala no darbiem latvieðu, angïu, vâcu u.c. valodâ. Daþos ga-
dîjumos saraksta sastâdîðanâ jâievçro avotu hronoloìiskâ secîba.

Sarakstu parasti sadala apakðnodaïâs:
1) avoti;
2) literatûra.

Ja materiâlu ir ïoti daudz, apakðnodaïas var sadalît sîkâk. Piemç-
ram, nodaïâ avoti var izðíirt nepublicçtos un publicçtos avotus, pe-
riodisko izdevumu gada komplektus, citas nozîmîgas avotu grupas
(iedalot avotus tipos un veidos).

Aprakstot avotus, vispirms jânorâda nepublicçtie avoti, pçc tam
publicçtie. Katrâ apakðgrupâ jâievçro alfabçtiskâ vai hronoloìiskâ
secîba (atkarîbâ no avota vai darba veida). Kopçjâ alfabçta secîbâ
jâievieto monogrâfijas, broðûras, þurnâlu un avîþu raksti, zinâtnisko
konferenèu materiâli, recenzijas, arî interneta materiâli (ja tie nav
publicçti pçtîjumi). Viena autora vairâkus darbus uzskaita alfabçtiskâ
secîbâ pçc darbu nosaukumiem.

Uzziòu materiâlus (enciklopçdijas, rokasgrâmatas u. tml.) var
veidot kâ atseviðíu apakðgrupu saraksta beigâs.

Avotu un literatûras sarakstâ ievietotie materiâli jânumurç.

Lai izstrâdâtu darba zinâtnisko aparâtu (atsauces parindçs u.c.)
un izveidotu avotu un literatûras sarakstu, jâsastâda izmantoto darbu
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bibliogrâfisks apraksts, kas ir noteiktâ secîbâ sniegts bibliogrâfisko
ziòu kopums iespieddarbu raksturojumam un identifikâcijai. Sastâdot
aprakstu, jâievçro iespieddarba aprakstîðanas vispârîgie principi un
noteikumi1. Ziòas bibliogrâfiskajam aprakstam òem no izmantotâ darba
titullapas; vajadzîbas gadîjumâ tâs var papildinât ar ziòâm arî no vâ-
ka, titullapas otrâs puses vai citâm grâmatas vietâm.

Grâmatu
bibliogrâfiskâ apraksta atveides formula:

Autora Uzvârds, I[niciâlis]. Grâmatas nosaukums. Izdoðanas vieta:
Izdevniecîba, izdoðanas gads. Kopçjais lappuðu skaits.

Ðalda, V. Latvieði Maskavâ, 19. gadsimta otrâ puse – 1914. gads.
Daugavpils: Saule, 2002. 76 lpp.

vai arî, iniciâïa vietâ uzrâdot autora vârdu:
Autora Uzvârds, Vârds. Grâmatas nosaukums. Izdoðanas vieta:

Izdevniecîba, izdoðanas gads. Kopçjais lappuðu skaits.

Ðalda, Vitâlijs. Latvieði Maskavâ, 19. gadsimta otrâ puse – 1914.
gads. Daugavpils: Saule, 2002. 76 lpp.

Slîpi raksta grâmatas nosaukumu (nosaukumus), bet ar nosauku-
miem saistîtos datus (ziòas), ziòas par konferenèu vietu un laiku, kas
gramatiski nav saistîtas ar nosaukumu, uzrâda pçc nosaukuma un at-
dala no tâ ar komatu.

Grâmatu aprakstâ lappuðu kopskaita apzîmçjumu saîsina: lpp. -
grâmatâm latvieðu valodâ; S. - grâmatâm vâcu valodâ; p. - grâmatâm
angïu valodâ un c. - grâmatâm krievu valodâ.

Reizçm izdevuma lappuðu numerâcijai lietotas divas ciparu sis-
tçmas – romieðu (saturs un priekðvârds) un arâbu (pamatteksts). Ðâ-
dâ gadîjumâ tiek minçtas abçjâdi numurçtâs lappuses, romieðu ciparu
pierakstot ar mazajiem burtiem, piem.: xi, 199 lpp.

Manuel, F.E. Freedom from History and Other Untimely Essays.
New York: New York University Press, 1971. x, 301 p.

1 Iespçjams balstîties arî uz citâm bibliogrâfiska apraksta sistçmâm, konsekventi
lietojot to noteikumus.
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Darbiem krievu valodâ autora iniciâli un uzvârdu neatdala ar
komatu.

Êîïîñîâ Í.Å. Êàê äóìàþò èñòîðèêè. Ìîñêâà: Íîâîå
ëèòåðàòóðíîå îáîçðåíèå, 2001. 326 ñ.

Ja grâmatai ir divi autori, tad apraksta paðâ sâkumâ raksta tâ
autora uzvârdu, kas pirmais minçts titullapâ. Ziòas par otro autoru
pievieno ar saikli un.

Poès, K. un Poèa, I. Ieskats Latgales vçstures historiogrâfijâ
(lîdz 1945.gadam). Rçzekne: Latgales Kultûras centra izdevnie-
cîba, 1993. 40 lpp.

Citâs valodâs lieto attiecîgos saikïus: and – grâmatâm angïu valodâ;
und – vâcu valodâ; u – krievu valodâ.

Ja grâmatai ir trîs autori, tad aprakstâ tos min tâdâ secîbâ, kâdâ
tie ir titullapâ, citu no cita atdalot ar komatu. Ja grâmatu sarakstîjuði
èetri autori vai vairâk, aprakstâ parasti raksta tikai pirmâ autora
uzvârdu un iniciâli, bet pârçjo uzvârdu un iniciâïu vietâ raksta et al.
(un citi – latîòu valodâ), vai è äð. darbiem krievu valodâ:

Ivanovs, A. et al. Apcerçjumi par Latgales vçstures historio-
grâfiju lîdz 1945.gadam. Rçzekne: Latgales Kultûras centra
izdevniecîba, 2003. 189 lpp.

Ja grâmatai lîdz ar pamatnosaukumu ir arî apakðnosaukums, tad
to no pamatnosaukuma atdala ar kolu. Apakðnosaukumu, tâpat kâ
pamatnosaukumu, raksta slîpi:

Dunsdorfs, E. Skaistâ Latgale: Latgales vçsturiskâs kartes. Mel-
burna: Kârïa Zariòa fonds, 1991. 392 lpp.

Gawronski, D.V. History: Meaning and Method. Iowa City:
Sernoll, 1967. viii, 117 p.

Ja grâmatas (piemçram, konferenèu materiâlu, dokumentu krâju-
ma, hrestomâtijas, mâcîbu grâmatas, rakstu krâjuma u.c.) tapðanâ
piedalîjuðies vairâki cilvçki (redaktori, sastâdîtâji u.c.) vai tajâ ievietoti
daudzu autoru darbi, bibliogrâfisko aprakstu var iesâkt ar redaktora
uzvârdu un iniciâli; tam seko grâmatas nosaukums:
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Uzvârds, I[iniciâlis]., red. Nosaukums. Izdoðanas vieta: Izdevnie-
cîba, izdoðanas gads. Kopçjais lappuðu skaits.

Soms, H., red. No pedagoìiskâs skolas lîdz universitâtei: Sko-
lotâju sagatavoðana Daugavpilî, (1921-1996). Daugavpils:
Saule, 1996. 203 lpp.

Freeze, G.L., ed. Russia: A History. Oxford. New York: Oxford
University Press, 1997. xvii, 478 p.

Ja redaktors (atbildîgais redaktors, galvenais redaktors, zinâtniskais
redaktors) tâdâs grâmatâs nav uzrâdîts, bibliogrâfiskâ apraksta atveidi
iesâk ar grâmatas nosaukumu:

Profesors Boïeslavs Breþgo, (1887 – 1957). Rîga: Latvijas Uni-
versitâte, 1990. 77 lpp.

Grâmatai var bût arî paralçlnosaukums (piemçram, pamatnosau-
kuma tulkojums citâ valodâ). Uzrâdot paralçlnosaukumu, pirms tâ
liek vienlîdzîbas zîmi. Paralçlnosaukumu raksta slîpi:

Indriía hronika = Heinrici Chronicon. Rîga: Zinâtne, 1993.
453 lpp.

Kraskova, V., red. Ventspils râtes un tirgotâju ìildes 18. gadsimta
protokoli = Protokolle des Windauer Rates und der Kaufmanns-
gilde im 18. Jahrhundert. Rîga: Latvijas Valsts arhîvu ìenerâldi-
rekcija. Latvijas Valsts vçstures arhîvs, 2003. 429 lpp.

Daudzsçjumu izdevumu
atveides pamatformula:

Autora Uzvârds, I[iniciâlis]. Nosaukums. Sçjumu skaits. Izdoðanas
vieta: Izdevniecîba, izdoðanas gads (vai gadi).

Trasuns, F. Dzîve un darbi. 3 sçj. Rçzekne: Latgales Kultûras
centra izdevniecîba, 1996 – 1998.

Ja izdevumam autora nav, aprakstu var iesâkt ar izdevuma nosau-
kumu:

Freedom: A Documentary History of Emancipation, 1861 –
1967. 4 vols. New York: Cambridge University Press, 1993.
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Ja tiek aprakstîts tikai viens sçjums no daudzsçjumu izdevuma,
jâuzrâda autors (ja ir), visa izdevuma nosaukums, sçjuma kârtas nu-
murs, sçjuma nosaukums (ja ir), sçjuma redaktors (ja ir), izdoðanas
vieta, izdevniecîba, izdoðanas gads un lappuðu skaits ðajâ sçjumâ:

Latvijas PSR vçsture. I sçj., No vissenâkajiem laikiem lîdz 1860.
gadam. Red. J. Zutis. Rîga: LPSR ZA izdevniecîba, 1953. 532
lpp.

Øïåíãëåð Î. Çàêàò Åâðîïû: Î÷åðêè ìîðôîëîãèè ìèðîâîé
èñòîðèè. Ò.2, Âñåìèðíî-èñòîðè÷åñêèå ïåðñïåêòèâû. Ìîñ-
êâà: Ìûñëü, 1998. 607 ñ.

Cambridge History of American Foreign Relations. Vol.1.
Cambridge: Cambridge University Press, 1993.

Daudzsçjumu izdevumu aprakstâ slîpi jâraksta gan visa izdevuma
nosaukums, gan arî atseviðía sçjuma nosaukums (ja tas ir).

Krâjumos ievietoto rakstu
atveides pamatformula:

Autora Uzvârds, I[iniciâlis]. “Raksta nosaukums.” Grâm.: (vai In:
ja darbs ir angïu vai vâcu valodâ; Â êí.: ja grâmata ir krievu valodâ)
Grâmatas nosaukums. Izdoðanas vieta: Izdevniecîba, izdoðanas gads.
Aizòemtâs lappuses. (Sçrija – ja tâ ir).

Zîle, Ï. “Pretestîbas kustîba okupâcijas reþîma apstâkïos.”
Grâm.: Latvijas valsts atjaunoðana, 1986. – 1993. Rîga: LU
þurnâla “Latvijas Vçsture” fonds, 1998. 64. - 86.lpp.

Aydelotte, W. O. “Quantification in History.” In: Quantitative
History: Selected Readings in the Quantitative Analysis of His-
torical Data. Ed. by D. K. Rowney and J. Q. Graham. Home-
wood, Ill. Georgetown, Ont.: The Dorsey Press, 1969. Pp. 3 –
22.

Ãóññåðëü Ý. “Êðèçèñ åâðîïåéñêîãî ÷åëîâå÷åñòâà è ôèëî-
ñîôèÿ.” Â êí.: Êóëüòóðîëîãèÿ. ÕÕ âåê: Àíòîëîãèÿ. Ðåä.
Ñ. ß. Ëåâèò è Ë. Ò. Ìèëüñêàÿ. Ìîñêâà: Þðèñòú, 1995.
Ñ.297 – 330. (Ëèêè êóëüòóðû).
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Raksts no tâ paða autora darbu izlases (krâjuma):

Øìèäò Ñ. Î. “Î êëàññèôèêàöèè èñòîðè÷åñêèõ èñòî÷íè-
êîâ.” Â êí.: Øìèäò Ñ. Î. Ïóòü èñòîðèêà: Èçáðàííûå
òðóäû ïî èñòî÷íèêîâåäåíèþ è èñòîðèîãðàôèè. Ìîñêâà:
ÐÃÃÓ, 1997. Ñ.73 – 91.

Raksts no daudzsçjumu kopotiem rakstiem:

Ñîëîâüåâ Ñ. Ì. “Ïñêîâ è Ëèâîíèÿ.” Â êí.: Ñî÷èíåíèÿ.
Êíèãà XXII äîïîëíèòåëüíàÿ, Ðàáîòû ðàçíûõ ëåò. Ìîñêâà:
Ìûñëü, 1998. Ñ.42 – 81.

Raksts no sçrijas izdevuma:

Turner, R. H. “A Comparative Content Analysis of Bio-
graphies.” In: Comparative Methodology: Theory and Practice
in International Social Research. Ed. by Else ¨yen. London:
Sage, 1990. Pp. 134 – 150. (Studies in International Sociology,
40).

Èâàíîâ À. Ñ. “Áàçà äàííûõ êàê äèíàìè÷åñêàÿ ìîäåëü
èñòîðèè ðåãèîíà.” Â êí.: Ìàòåðèàëû VIII êîíôåðåíöèè
Àññîöèàöèè “Èñòîðèÿ è êîìïüþòåð”. Ìîñêâà, 2002. Ñ. 170 –
172. (Èíôîðìàöèîííûé áþëëåòåíü Àññîöèàöèè “Èñòîðèÿ
è êîìïüþòåð”, ¹30, èþíü 2002. Ñïåöèàëüíûé âûïóñê).

Raksti turpinâjumizdevumos (izdevumi, kuriem ir vairâki laidieni):

Zariòa, A. “Latgales vainagi laikâ no 6. lîdz 13. gadsimtam.”
Grâm.: Arheoloìija un etnogrâfija: Rakstu krâjums. II laid.
Rîga: LPSR ZA izdevniecîba, 1960. 79. - 95.lpp.

Jçkabsons, Ç. “Latvijas un Polijas robeþa 1919. – 1939. gadâ.”
Grâm.: Humanitârâs Fakultâtes XII Zinâtnisko lasîjumu mate-
riâli: Vçsture = Proceedings of the XIIth Scientific Readings of
Faculty of Humanities: History. VI (I). Red. A. Ivanovs. Dau-
gavpils: Saule, 2003. 69. – 79.lpp.

Ëàâðèíåö Ï. Ì. “À.Ò.Àâåð÷åíêî â ìåæâîåííîé Ëèòâå.”
Â êí.: Ñëàâÿíñêèå ÷òåíèÿ. II. Ðåä. Ô. Ï. Ôåäîðîâ. Äàóãàâ-
ïèëñ. Ðåçåêíå: Èçäàòåëüñòâî ëàòãàëüñêîãî êóëüòóðíîãî
öåíòðà, 2002. Ñ. 158 – 168.
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Krâjumos ievietoto rakstu aprakstâ slîpi jâraksta krâjuma nosau-
kums, nevis raksta nosaukums. Raksta nosaukumu liek pçdiòâs.

Þurnâlos ievietoto rakstu atveides formula
(rakstiem no þurnâliem, kuriem uzrâdîts sçjums vai gadagâjums):

Autora Uzvârds, I[niciâlis]. “Raksta nosaukums.” Þurnâla nosau-
kums Sçjums, Numurs (Gads): lappuses.

Milts, A. “Garîgâs vçrtîbas cilvçku dzîvesstâstos.” Latvijas Zi-
nâtòu Akadçmijas Vçstis. A 50, Nr. 4/5 (1996): 143 – 149.

Anderson, E. “British Policy Toward the Baltic States, 1940 –
41.” Journal of Baltic Studies XI, no 4 (1980): 325 – 333.

Þurnâlos ievietoto rakstu atveides formula
(rakstiem no þurnâliem, kuriem nav uzrâdîts sçjums):

Autora Uzvârds, I[iniciâlis]. “Raksta nosaukums.” Þurnâla nosau-
kums, gads, numurs: lappuses.

Grasmane, I. “Krievu tirgotâji Rîgâ 19.gs. pirmajâ pusç.” Latvijas
Vçsture, 2000, Nr.1: 34 – 42.

Cutler, W.W. “Accuracy in Oral Interviewing.” Historical
Methods Newsletter, 1970, no 3: 1 – 7.

Äàíèëåâñêèé È. Í. “Áèáëèÿ è Ïîâåñòü âðåìåííûõ ëåò:
(Ê ïðîáëåìå èíòåðïðåòàöèè ëåòîïèñíûõ òåêñòîâ).” Îòå-
÷åñòâåííàÿ èñòîðèÿ, 1993, ¹ 1: 78 – 93.

Laikrakstos ievietoto rakstu atveides formula:

Autora Uzvârds, I[niciâlis]. “Raksta nosaukums.” Laikraksta no-
saukums, gads. Datums. Lappuses (ja izdevumam ir vairâk nekâ 8
lappuses).

Strazdiòð, I. “Matemâtiíi pasaulç un Latvijâ.” Zinâtnes Vçstnesis,
1999. 8. marts.
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Afanasjevs, J. “Audzinâðana ar patiesîbu.” Skolotâju Avîze,
1987. 12. septembris. 2.lpp.

Krâjumos, þurnâlos un laikrakstos ievietoto rakstu aprakstâ slîpi
jâraksta tikai krâjuma, þurnâla vai laikraksta nosaukums.

Ja krâjuma vai grâmatas izdoðanas vieta nav uzrâdîta un to nevar
atrast citos informâcijas avotos, to atstâj ar saîsinâjumu [B.v.] (bez
vietas) vai [S.l.] (saîsinâjums latîòu valodâ publikâcijâm vâcu vai
angïu valodâ), vai [Á.ì.] (grâmatâm krievu valodâ), to liekot kvad-
râtiekavâs. Ja grâmatas vai raksta izdoðanas gads nav norâdîts, tâ
vietâ raksta [b g.] (bez gada), vai [s.a.] (publikâcijâm angïu un vâcu
valodâ) un [á.ã.] (publikâcijâm krievu valodâ):

Briðka, B. Latgola muna tâvzeme. [B. v.]: P/s Latgaïu
izdevnîceiba, 1984. 396 lpp.

Ñàïóíîâ À. Èñòîðè÷åñêèé î÷åðê Âèòåáñêîé Áåëîðóññèè.
[Á. ì.], [á. ã.]. 37c.

Materiâli no interneta.
Atveides formula:

Autora Uzvârds, I[niciâlis]. “Publikâcijas nosaukums.” Norâde uz
publikâcijas adresi internetâ (aplûkoðanas laiks – gads. datums. mç-
nesis).

Soms, H. “Vçstures informâtika: Saturs, struktûra un datu bâze
“Latgales dati.” http://www.dpu.lv/LD/LDpublik.html (2002. 20.
10).

Arhîvu materiâla apraksts.
Atveides formula:

Arhîva nosaukums, fonda numurs (Fonda nosaukums), apraksta
numurs, lietas numurs (Lietas nosaukums), izmantotâ lapa vai lapas.

Saîsinâjumi arhîvu materiâla aprakstâ:
f.(fonds); apr.(apraksts); l.(lieta); lp.(lapa, jo arhîvu lietâs numurçtas
lapas, nevis lappuses). Pirmo reizi minot arhîva nosaukumu, tas jâ-
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raksta nesaîsinâts. Turpmâk lieto saîsinâjumu (Latvijas Valsts vçstures
arhîvs – LVVA; Latvijas Valsts arhîvs – LVA; Daugavpils Zonâlais
Valsts arhîvs – DZVA utt.). Fonda nosaukumu raksta pçc fonda numura
apaïiekavâs. Nosaukumu min tikai pirmo reizi.

Latvijas Valsts vçstures arhîvs, 3143. f. (Rîgas birþas komiteja),
1. apr., 100. l. (Daugavpils ûdensceïa uzlaboðana, 1817. –
1849.g.), 3. lp.

LVVA, 3143. f., 1. apr., 100. l., 3. lp.

Aprakstot ârzemju arhîvâ glabâtos materiâlus, var lietot arhîva
ðifru vai nu oriìinâlvalodâ, vai tulkojumâ latvieðu valodâ:

Ðîññèéñêèé ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ äðåâíèõ àêòîâ, ô. 210,
Ìîñêîâñêèé ñòîë, ñòá. 285, ë. 153 – 154.

ÐÃÀÄÀ, ô. 210, Ìîñêîâñêèé ñòîë, ñòá. 285, ë. 153 – 154.

Krievijas Valsts seno aktu arhîvs, 210. f., Maskavas galds,
285. st. (“stabiòð”), 153. - 154. lp.

KVSAA, 210. f., Maskavas galds, 285. st., 153. - 154. lp.

2.2. Atsauces un to noformçðana

Uz izmantotajiem avotiem un literatûru jâatsaucas (jâlieto biblio-
grâfiskâ atsauce) ðâdos gadîjumos:
— ja tekstâ minçts citâts;
— ja tekstâ dots skaitlisks materiâls;
— ja tekstâ pieminçts vai aprakstîts kâds piemçrs vai vienreizçjs

gadîjums, kas nav vispârzinâms;
— ja tekstâ izklâstîts kâdas personas teiktais vai uzskati;
— ja tekstâ ir pieminçts kâds avots, zinâtnisks pçtîjums, raksts.

Ir vairâki atsauèu noformçðanas veidi.
Atsauces var novietot

a) tekstâ,
b) parindç katras lappuses beigâs,
c) pçc teksta - nodaïas vai pat visa darba beigâs.
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Atsauces tekstâ

Çrts atsauèu noformçjuma veids lielâka apjoma darbos (bakalaura
un maìistra darbi) ir atsauces tekstâ, kur vajadzîgajâ vietâ kvadrâtie-
kavâs fiksçti cipari. Kvadrâtiekavâs pirmais skaitlis stâvrakstâ apzîmç
citçtâ avota, grâmatas, raksta kârtas numuru izmantoto avotu un lite-
ratûras sarakstâ, bet otrais cipars aiz komata slîprakstâ – izmantoto
lappusi, piemçram [2, 27-29]; ja citçtajam avotam ir vairâki sçjumi -
[2 II, 47 ]; ja atsaucas uz diviem vai vairâk avotiem vai iespieddarbiem -
[2, 27-29; 5, 11 - 12 ]; ja atsaucas uz daþâdâm lappusçm vienâ izde-
vumâ – [2, 10, 15 – 17, 32 ]; [10] – ja atsaucas uz avotu vai iespieddarbu,
neminot konkrçtas lappuses; [5; 10; 12] – ja atsaucas uz vairâkiem
avotiem vai iespieddarbiem, neminot konkrçtas lappuses; ja atsaucas
uz arhîvu materiâliem - [4, 72.l., 8.lp.]. Ðâdâ gadîjumâ vispirms jâsa-
stâda precîzs izmantoto avotu un literatûras saraksts, sakârtojot darbus
alfabçta secîbâ un tos sanumurçjot. Turklât, sadalot darbus divâs vai
vairâkas grupâs (piemçram, avotos un literatûrâ), kârtas numuri ne-
drîkst dublçties.

Viens no ðîs atsauèu sistçmas paveidiem ir tâ saucamâ Hârvardas
sistçma (norâdot autora uzvârdu un publikâcijas gadu). Ðî citçðanas
sistçma mûsdienâs sâk zaudçt savu popularitâti, taèu tâ ir izmantojama
zinâtniska aparâta noformçðanâ. Tâ ir çrtâka autoram, jo uzrâdîtie li-
teratûras avoti netiek numurçti un ar tiem var viegli manipulçt. Pçc
Hârvardas sistçmas publikâcija tekstâ tiek minçta, norâdot autora(u)
uzvârdu vai (ja autora nav) iespieddarba nosaukuma pirmos vârdus
un publikâcijas gadu, izmantoto lpp. Piemçram, (Jansons 1988: 100).
Pçc ðîs sistçmas izmantoto avotu un literatûras sarakstâ iespieddarbi
tiek sakârtoti alfabçtiskâ secîbâ.

Atsauces parindçs

Atsauces parindç un nodaïas (darba) beigâs noformç pçc iespied-
darbu bibliogrâfiskâ apraksta noteikumiem.

Atsauces var novietot katras lappuses beigâs zem teksta, atdalot
tâs no teksta ar svîtru.

Ðâdi noformçtu darbu ir çrti lasît, bet tas ir ieteicams tikai îsiem
zinâtniskiem darbiem - rakstiem, recenzijâm, tçzçm, referâtiem.
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Atsauces var numurçt katrai lappusei atseviðíi vai arî veidot se-
cîgu numerâciju visam darbam. Tekstâ pçc citâta, fakta vai domas iz-
klâstîjuma jâraksta atsauces numurs, paceïot to virs rindas:

.. 2002. gadâ1 ..

Lapas beigâs zem svîtras atkârto attiecîgo skaitli un dod grâmatas
vai raksta pilnu biogrâfisku aprakstu. Ja atsaucas uz darbu kopumâ,
tad atsaucç norâda visus bibliogrâfiskâ apraksta elementus un kopçjo
lappuðu skaitu; ja tiek citçta dokumenta daïa, minçts kâds fakts,
persona utt., atsaucç norâda attiecîgo lappusi vai lappuses. Ja vienâ
atsaucç ir jâatsaucas uz vairâkâm lappusçm, tad starp pirmo un pçdçjo
lappusi liek domuzîmi; ja lappuses neseko cita citai – komatu:

3. - 5. lpp.

3., 7., 10. lpp.

Ja vienâ atsaucç jânorâda vairâki sçjumi vai arî vairâki darbi, tos
citu no cita atdala ar semikolu:

1.sçj., 75.lpp.; 2.sçj., 104.lpp.

Atsauèu saîsinâðanas iespçjas

Noformçjot atsauces, obligâti jâievçro noteikums: atsaucoties
pirmo reizi uz avotu vai darbu, jâveido pilna atsauce, t. i., jâdod
darba vai avota pilns bibliogrâfisks apraksts. Atsaucçm atkârtojo-
ties, tâs mçdz saîsinât, îpaði, ja atsauce gara.

Ir vairâki atsauèu saîsinâðanas veidi. Apskatîsim parindçs novie-
toto atsauèu saîsinâðanas veidus.

1) Turpmâkajâs atsaucçs min tikai autoru, darba nosaukumu un
lappusi. Piemçram:

Pilna atsauce:

Ðalda, V. Latvieði Maskavâ, 19. gadsimta otrâ puse – 1914. gads.
Daugavpils: Saule, 2002. 36. lpp.

Saîsinâta atsauce:

Ðalda, V. Latvieði Maskavâ, 19. gadsimta otrâ puse – 1914. gads,
35. lpp.
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2) Ja darba nosaukums garð, parindçs lieto daþâdus saîsinâjuma
variantus: saîsina, izmantojot daudzpunktu; darba nosaukuma vietâ
raksta Citçtais darbs vai arî Op.cit: (iespieddarbiem angïu vai vâ-
cu valodâ) un Óêàç. ñî÷. (darbiem krievu valodâ):

1 Ðalda, V. Latvieði Maskavâ.., 36. lpp.
2 Grasmane, I. “Krievu tirgotâji Rîgâ 19.gs. pirmajâ pusç.”
Latvijas Vçsture, 2000, Nr.1: 15.
3 Ðalda, V. Citçtais darbs, 36.lpp.

3) Ja uz vienu un to paðu darbu jâatsaucas ïoti bieþi, var dot nosacîtu
saîsinâjumu, proti, pçc pirmâs atsauces ar pilnu aprakstu iekavâs
raksta turpmâk un norâda saîsinâjuma veidu, piemçram, tikai
autora uzvârdu:

1 Ðalda, V. Latvieði Maskavâ, 19. gadsimta otrâ puse – 1914.
gads. Daugavpils: Saule, 2002. 76 lpp. (Turpmâk: Ðalda, V.)

Piezîme: Saîsinâtajâ atsaucç autora uzvârdu vien drîkst norâdît tâdâ
gadîjumâ, ja ir izmantots tikai viens ðî autora darbs. Pretçjâ gadîjumâ
nebûs skaidrs, par kuru darbu ir runa.

4) Ja uz vienu un to paðu darbu jâatsaucas uzreiz pçc pirmâs atsauk-
ðanâs, tad darba bibliogrâfiskâ apraksta vietâ raksta: Turpat, vai
Ibid., (publikâcijâm angïu un vâcu valodâ) un Òàì æå, (publi-
kâcijâm krievu valodâ):

1 Ðalda, V. Latvieði Maskavâ, 19. gadsimta otrâ puse – 1914.
gads. Daugavpils: Saule, 2002. 17.lpp.
2 Turpat, 20.lpp.
3 Turpat, 70.lpp.
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1. pielikums

DAUGAVPILS UNIVERSITÂTE
HUMANITÂRÂ FAKULTÂTE

VÇSTURES KATEDRA
(14 pt, Center, Times New Roman Bold)

1

6

Autora VÂRDS, UZVÂRDS
(16 pt, Align Right, Times New Roman Bold)

1

4

DARBA NOSAUKUMS
(18 pt, Center, Times New Roman Bold)

Darba veids
(14 pt, Center, Times New Roman)

1

4

Zinâtniskais vadîtâjs: VÂRDS, UZVÂRDS, amats, zin. grâds
(14 pt, Align Right, Times New Roman)

1

11

Daugavpils, 2004
(14 pt, Center, Times New Roman)
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2. pielikums

DARBA ANOTÂCIJAS PARAUGS
(16 pt, Align Left, Times New Roman Bold)

Vispârîgâ daïa, kurâ norâda
1. autora vârdu, uzvârdu;
2. darba nosaukumu un darba veidu;
3. zinâtniskâ vadîtâja vârdu, uzvârdu, amatu, zin.grâdu;
4. darba apjomu lpp., bibliogrâfisko nosaukumu un nepublicçto

vçstures avotu skaitu, pielikumu skaitu;
5. galvenos terminus, jçdzienus, kategorijas, atslçgas vârdus.

Darba satura apraksts, kurâ norâda
1. darba galveno daïu nosaukumus;
2. darba mçríi un uzdevumus;
3. pçtîjuma metodes;
4. darba rezultâtus un secinâjumus;
5. kâdam interesentu lokam darbs bûtu noderîgs.

Anotâcijas jâdrukâ ar vienu starprindu intervâlu.
Autora vârds, uzvârds un darba nosaukums nav îpaði jâizdala, teksts
jâdrukâ no kreisâs malas, neatstâjot atkâpes.
Uzsâkot jaunu rindkopu, iepriekðçjâs beigâs jânospieþ taustiòð
<Enter>.
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Dmitrijs Oïehnoviès.
“Daugavpils Latvieðu Avîze” kâ vçstures avots Daugavpils nacistiskâs
okupâcijas sâkumposma izpçtç (1941. gada 15. jûnijs – 30. septem-
bris). Maìistra darbs.
Zinâtniskais vadîtâjs: Dþefrijs Sveins, Ph. D, prof.
Darba apjoms: 61 lappuse, 70 bibliogrâfiskie nosaukumi.
Atslçgas vârdi: periodika, propaganda, antisemîtisms, reìions.
Darbs sastâv no 3 daïâm: Periodiskâ prese – viens no propagandas
lîdzekïiem; Daþi antisemîtiskâs propagandas aspekti “Daugavpils Lat-
vieðu Avîzç”; Daugavpils pilsçtas iedzîvotâju privâtâ dzîve 1941. ga-
dâ: privâtie un komercsludinâjumi “Daugavpils Latvieðu Avîzç”.
Pçtîjuma mçríis: nacistiskâs propagandas raksturojums daudznacionâlâ
reìionâ, balstoties uz periodisko izdevumu izpçti. Uzdevumi: vietçjâs
propagandas galveno aspektu noskaidroðana; okupâcijas varas nacio-
nâlâs politikas îpatnîbu raksturoðana; periodisko izdevumu analîze.
Pçtîjuma metodes: kontentanalîze, salîdzinâmâ metode, interpretçðana.
Maìistra darbâ tiek aplûkotas periodisko izdevumu pçtîðanas iespçjas;
balstoties uz konkrçtiem piemçriem, tiek pamatots ðî vçstures avota
tipa nozîmîgums nacionâlsociâlistiskâs propagandas daudzveidîbas
izpçtç, tiek atainotas daþas propagandas îpatnîbas daudznacionâlâ
reìionâ; veikta periodisko izdevumu propagandas iezîmju izpçte;
veikts mçìinâjums rekonstruçt pilsçtas iedzîvotâju ikdienas dzîves
ainu nacistiskâs okupâcijas sâkumposmâ.
Maìistra darbu var izmantot novadpçtnieki, kâ arî vçstures skolotâji
un studenti.
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3. pielikums

SATURA RÂDÎTÂJS

Ievads ...................................................................................... lpp.

I nodaïa
Nodaïas nosaukums ...................................................... lpp.

II nodaïa
Nodaïas nosaukums ...................................................... lpp.

III nodaïa
Nodaïas nosaukums
3.1. Apakðnodaïas nosaukums .................................... lpp.
3.2. Apakðnodaïas nosaukums .................................... lpp.

Nobeigums ............................................................................ lpp.

Avotu un literatûras saraksts .............................................. lpp.

Pielikumi ................................................................................ lpp.
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4. pielikums2

Darbs izstrâdâts

DAUGAVPILS UNIVERSITÂTES
HUMANITÂRÂS FAKULTÂTES

VÇSTURES KATEDRÂ

Darba autors VÂRDS, UZVÂRDS

________________ paraksts

Darba zinâtniskais vadîtâjs VÂRDS, UZVÂRDS

________________ paraksts

Darbs aizstâvçts Maìistrantûras
pârbaudîjumu komisijas sçdç

un novçrtçts ar atzîmi ____(……..….)

200…gada 20.maijâ

Komisijas priekðsçdçtâjs VÂRDS, UZVÂRDS

________________ paraksts

2 Beigu lapas tehniskais noformçjums (ðrifti u. c.) ir analoìisks titullapai.
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Uzziòu materiâli
metodisko ieteikumu sastâdîðanai

“Autoru zinâðanai.” Latvijas Zinâtòu Akadçmijas Vçstis
A 56, nr. 2/3 (2002): 146 – 148.

Kursadarbu, bakalaura darbu un maìistra darbu izstrâde:
Metodiski norâdîjumi vçstures un starptautisko attiecîbu
programmas studentiem. Rîga: Mâcîbu apgâds NT, 1997.

Rampolla, M.L. A Pocket Guide to Writing in History, 3rd

ed. Boston. New York: Bedford / St. Martin’s, 2001.

Ieteikumi studiju, bakalaura un maìistra darbu izstrâdâ-
ðanai. Daugavpils, 2003. [apstiprinâts DU Mâcîbu Padomes
sçdç 2003.g. 5. maijâ, protokols Nr. 68, elektronisks doku-
ments].


